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Az intézménnyel kapcsolatos általános információk: 
Az intézmény működési területe: Körösladány Város közigazgatási területe 

Az intézmény Alapító Okirat szerinti feladatellátása: Óvodai nevelés, ellátás szakmai feladatai; Sajátos 
nevelési igényű gyermekek óvodai nevelésének, ellátásának szakmai feladatai; Nemzetiségi óvodai 
nevelés, ellátás szakmai feladatai; Óvodai nevelés működési feladatai; Gyermekétkeztetés köznevelési 
intézményben; Gyermekek napközbeni ellátása; 
Az intézmény neve, címe: Körösladányi Általános Művelődési Központ Zöldág Napköziotthonos Óvoda 
Körösladány Arany J. u. 5. 

Telefon: +36-66/474-061; +36-30/227-19-39; 

E-mail cím: zoldagovi@gmail.com; 

Elérhetőség: http://amk.korosladany.hu/ovoda;  

Intézményvezető: Nagy Enikő 

Óvodavezető: Kardosné Bödök Júlia 

Fogadóórája: hétfőn 13-16-ig 

Az intézmény férőhelye: 150 fő 

Csoportszobák száma: 6 

Az intézmény alapítványa: Körösladányi Óvodásokért- Gondtalan Gyermekkor Alapítvány 

Az alapítvány elnöke: Tasi Mária 

Számlaszáma: 54000069-15007405 

Adószáma: 18384806-1-047 

http://amk.korosladany.hu/ovoda
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Humán erőforrás kapacitás 2023.szeptember 1-én  
Dolgozói adatok 

Megnevezés Létszám Megjegyzés 
Összesen 

állományban 

Intézményegység- vezető 1 fő Óvodavezető 11 fő Óvodapedagógus/gyógypedagógus 10 fő  

Megbízási díjjal visszafoglalkoztatott nyugdíjas 
óvodapedagógus 

2 fő heti 8 órában 2 fő 

Pedagógiai asszisztens 2 fő  2 fő 

Főiskolai Hallgató/asszisztens 3 fő  3 fő 

Dajka 6 fő 6 fő óvodai dajka 

8 fő Óvodatitkár/adminisztrátor 1 fő  

Karbantartó/ételszállító (óvoda-bölcsőde) 1 fő  

Takarító  1 fő Közfoglalkoztatás 2023.12. 31-ig. 1 fő 

Összes létszám/ óvoda 27 fő  27 fő 

Aktív státuszban lévő pedagógusok egyéb végzettségei 

Megnevezés 
Közoktatási 

vezető 
Gyógy-

pedagógus 
Fejlesztő-

pedagógus 
Szociál-

pedagógus 
TSMT-terapeuta/ 
gyógytestnevelő 

Gyermektánc 
oktató  

Szociális 
szakigazgatási 

szervező 

Fő 2 3 1 2 1 1 1 

Aktív státuszban lévő pedagógusok besorolása 2021. január 1-től 
Név Gyakornok Pedagógus I. Pedagógus II. Mester 

pedagógus 

Bakné Latyák Gabriella  x   
Feketéné Lakatos Ágnes    x 
Feketéné Tarsoly Edina  x   
Hermeczi Vivien  x   
Kalászné Váradi Tünde  x   
Kardosné Bödök Júlia   x  
Ládiné Füzi Anita  x   
Madarász-Puskás Marianna  x   
Nagy Mariann Anikó    x 
Szurgentné Ombodi Bernadett   x  
Tasi Mária    x 
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Megbízási szerződéssel alkalmazottak 

 1 fő logopédus 

 1 fő pszichológus 

 1 fő szomato-pedagógus 

 2 fő nyugdíjas óvodapedagógus 

A csoportfoglalkozások, a tevékenységek szervezését és (egész óvodai életet magában foglaló) 
vezetését kötelező órában (heti 32 óra) kell letölteni a csoportokban. A munkaidő fennmaradó részében, 
legfeljebb négy órában a nevelést előkészítő, azzal összefüggő egyéb pedagógiai feladatok, a 
nevelőtestület munkájában való részvétel, gyakornokok segítése, tehetséggondozás, továbbá eseti 
helyettesítés rendelhető el az óvodapedagógus számára. (Nkt. 62.§ (8) bek.). 

Munkaidő beosztás 

 Az óvoda intézményegység vezetője fél 8-15 óráig tartózkodik az intézményben 

 Az óvodapedagógusok meghatározott munkarend szerinti időben dolgoznak 

 Az óvodapedagógusok munkaidő beosztását az óvoda intézményegység vezetője készíti el, 
melyet a munkaterv melléklete tartalmaz. 

 A pedagógiai munkát segítők munkaidő beosztását a vezetői munkaterv tartalmazza 

 

Munkaidő kedvezmények 
Óvoda intézményegység vezető: 16 óra/hét 
Munkaközösség vezető: 1 óra/hét 

A pedagógusok, pedagógiai munkát segítők munkafeltételei 
A munkafeltételekkel kapcsolatos nevelési évre vonatkozó konkrét feladataink:  

 Ebben a nevelési évben is a szokásosnál fokozottabb higiéniai szabályokat szükséges betartani 
a COVID19 vírus és más fertőző megbetegedések terjedésének megakadályozása érdekében. 

 A váltó lábbeli és munkaruha mindennapos használata az előírásoknak megfelelően.  

 A meglévő eszközök állagmegóvása, balesetmentes működés megszervezése naponta.  

 A szabályzatokban foglaltak betartása és betartatása (SZMSZ, Házirend, Tűzvédelmi és 
munkavédelmi előírások, közétkeztetésre előírt szabályok HACCP)  
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Köznevelési foglalkoztatotti jogviszonnyal kapcsolatos feladatok 

 2023. július 15-én hatályba lépett a pedagógusok új életpályájáról szóló 2023. évi LII. törvény (a 
továbbiakban: Púétv.), amely a köznevelés területén működő munkáltatókra, a köznevelési 
foglalkoztatotti jogviszonyban állókra, a köznevelés területén működő szakszervezetre, a 
köznevelésben foglalkoztatottak tanácsára, valamint a munkáltatói érdekképviseleti 
szervezetekre terjed ki. 

 A Púétv. 4. §-ának (1) bekezdésében úgy rendelkezik, hogy 2024. január 1-jétől a nevelő-oktató 
munka – óvodai nevelés, iskolai nevelés és oktatás, kollégiumi nevelés-oktatás, pedagógiai 
szakszolgálat keretében gyermekekkel, tanulókkal való pedagógiai célú közvetlen foglalkozás – 

kizárólag az alábbi foglalkoztatási formákban látható el: 

 az e törvény szerinti köznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban vagy (a nevelést és oktatást 
közvetlenül segítő munkakörökben) munkaviszonyban,  

o egyházi szolgálati jogviszonyban, vagy 

o óraadóként megbízási szerződés alapján.  

 A köznevelési intézményekben folytatott nevelő-oktató munka folytatása tehát 2024. január 1-

jétől a korábbi foglalkoztatásnak megfelelő közalkalmazotti jogviszonyban nem lehetséges, 
annak szinte kizárólagos formája a köznevelési foglalkoztatotti jogviszony. Az intézményünkben 
közalkalmazotti jogviszonyban foglalkoztatott pedagógusok és a nevelő és oktató munkát 
közvetlenül segítők közalkalmazotti jogviszonya tehát 2023. december 31. napján megszűnik, 
közalkalmazotti jogviszonyuk a törvény 158. § (1) bekezdésében foglaltak alapján köznevelési 
foglalkoztatotti jogviszonnyá alakul át, míg a nevelést-oktatást nem közvetlenül segítő 
közalkalmazottak jogviszonya munkaviszonnyá alakul. A törvény 158. § (1) bekezdése 2024. 
január 1-jei hatálybalépésével így rendelkezik az egyes munkakörökben fennálló foglalkoztatási 
jogviszony átalakulásáról: 

o a) pedagógus, dajka, könyvtáros, pedagógiai asszisztens, gyógypedagógiai asszisztens, 
gyermek- és ifjúságvédelmi támogató, gyógytornász, intézményi titkár óvodában, 
iskolában, kollégiumban vagy pedagógiai szakszolgálati intézményben, ápoló, 
rendszergazda, laboráns munkakörben foglalkoztatott közalkalmazotti jogviszonya vagy 
munkaviszonya köznevelési foglalkoztatotti jogviszonnyá, 

o b) gondozónő és takarító, szakorvos, úszómester, műszaki vezető, továbbá gazdasági, 
ügyviteli, műszaki, kisegítő munkakörben foglalkoztatott közalkalmazotti jogviszonya 

munkaviszonnyá … alakul át. 

 Az intézményünkben 2023. december 31-ig közalkalmazotti jogviszonyban foglalkoztatott 
pedagógusokra és más nevelő és oktató munkát közvetlenül segítő munkakörben 
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foglalkoztatottakra a fenti dátumot követően tehát nem alkalmazhatóak a Kjt.-ben foglalt 

szabályok, a foglalkoztatásuk további szabályait a Púétv. tartalmazza. 

 

 Munkaköri leírások aktualizálása az új nevelési évre. Határidő: 2023. 09. 30.  
 

Közalkalmazotti jogviszonnyal kapcsolatos feladatok 
Munkaköri leírások aktualizálása az új nevelési évre. Határidő: 2023.09.30. 

 

A munka szervezése  
 A feladatokat jelen munkatervben meghatározottak figyelembevételével kell elvégezni, melyet 

személyekre lebontva kell elkészíteni. 

 A dolgozók munkáját a havi jelenléti ív alapján kell nyomon követni, és elszámolni.  

 A havi időkeret szerinti munkavégzés dokumentálásának ellenőrzése az óvodavezető feladata. 
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Munkaterv 2023/2024 
Az óvoda éves munkaterve az előző nevelési év beszámolója alapján és a hatályos jogszabályi 
rendelkezések, útmutatók figyelembevételével készült. A munkaterv része az éves Környezeti Munkaterv, 
melyet a munkaközösség vezető készít el az óvodapedagógusokkal együttműködve. 
 

A Munkaterv tartalma 
A munkaterv kizárólag a 2023-24-es. nevelési év prioritást élvező, kiemelt feladatait tartalmazza, a 
további feladatok tekintetében az óvoda helyi nevelési programja, valamint az óvoda belső szabályzó 
dokumentumai az irányadók. 
 

Gyermekek létszámadatai 
A köznevelésről szóló 2011. évi CXC. Tv. alapján az óvodába, egy csoportba 25 fő a maximálisan 
felvehető létszám, szükség esetén ettől a fenntartó eltérhet 20+10%-kal. Az óvodai csoportokat oly 
módon kell megszervezni, hogy az óvodai csoportba járó gyermekek száma ne lépje túl a maximális 
létszámot. 

A csoportok férőhely számát befolyásolja a 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 2. sz. melléklete – A 

nevelési-oktatási intézmények kötelező (minimális) eszközeiről és felszereléseiről, mely szerint az egy 
gyermekre jutó m2-t úgy kell számítani, hogy az két m2 legyen. 
A sajátos nevelési igényű gyermekek esetében (SNI) fogyatékosságtól függően kettő (beszédfogyatékos, 
enyhe értelmi fogyatékos, megismerő funkciók vagy a viselkedés fejlődésének tartós és súlyos 
rendellenessége miatt sajátos nevelési igényű), vagy három (testi, érzékszervi, középsúlyos értelmi 
fogyatékos, autista, halmozottan fogyatékos) a szorzó. 
2023. szeptember 1-én várható gyermeklétszám és a csoportok összetétele 

( III. sz. Melléklet) 

 

Az intézmény működésének rendje 
Pedagógiai adminisztrációs feladatok az intézményben, a csoportokban  

 statisztikai jelentés  

 KIR jelentés 

 Óvodai törzskönyv vezetése  

 Nevelési év beszámolója  

 Pedagógiai Program aktualizálása  

 SZMSZ aktualizálása 
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 Házirend aktualizálása 

 Minőségbiztosítással kapcsolatos adminisztráció  

 Belső ellenőrzéssel kapcsolatos adminisztráció 

 Éves munkaterv elkészítése  

 Óvodai napirend elkészítése  

 Óvodai heti rend elkészítése  

 Továbbképzési Program (pedagógus)  

 Beiskolázási Terv (pedagógus)  

 Felvételi előjegyzési napló vezetése  

 Felvételi és mulasztási napló vezetése  

 Óvodai csoportnapló vezetése – számítógéppel vagy kézzel írottan  

 Gyermek fejlődésének nyomon követése, értékelési dokumentációja 

 Jegyzőkönyvek vezetése (nevelőtestületi, megbeszélés, szülői értekezlet, stb.)  

 Gyermeki jogokkal kapcsolatos határozatok (felvétel, átvétel, védelembe vétel)  

 Szakvélemények adminisztrációja  

 Gyermekvédelmi tevékenység dokumentálása  

 Gyermekbalesetek nyilvántartása, jegyzőkönyvek  

 Gyermekbalesetek megelőzésére tett intézkedés dokumentálása  

 Szakmai munkaközösség munkájának adminisztrációja, Éves terv  

 Iktatás  

 Intézményi levelezés  
 

 

A nevelési év rendje 

 A belügyminiszter 30/2023. (VIII. 22.) BM rendelete a 2023/2024. tanév rendjéről hatálya nem 
terjed ki az óvodákra, intézményünk rendjének meghatározásakor iránymutatásként szolgál 

  Ez alapján az óvodai nevelés éve a következőképpen alakul: 
(tanítási évben – a tanítási napokon felül – a nevelőtestület a tanév helyi rendjében 

meghatározott pedagógiai célra hat napot tanítás nélküli munkanapként használhat fel, mely 

napok időpontjairól időben tájékoztatjuk a szülőket). 

 a nevelési év első napja: 2023. szeptember 1. péntek (Nevelés nélküli munkanap-

Tanévnyitó nevelőtestületi értekezlet) 
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 2023. október 6. –Nevelés nélküli munkanap-szakmai ismeretek, tapasztalatok 

bővítése 

 A  téli szünet előtti utolsó nap 2023. december 21. (csütörtök), - a Karácsonyi –
játszóház elnevezésű ünnepre való hangolódás- családi rendezvényünk kerül 
megrendezésre ezen a napon- a szünet utáni első tanítási nap 2024. január 8. (hétfő).  

 Az óvodai nevelés szorgalmi időszakának vége 2024. május 31. péntek- az Óvodai 
Búcsúztató (Nagycsoportosok Ballagása) kerül megrendezésre 

 Az óvoda nyári zárva tartása (Takarítási Szünet) 2024. augusztus 19. hétfőtől 
augusztus 30. péntekig tart. A szülők tájékoztatása a nyári zárva tartásról 2023. február 
15-ig történik meg. 

Eseménynaptár 

  

Dátum Rendezvények, 
programok 

Nevelés 
nélküli 
munkana

p  

Munkaszüneti 
nap 

Munkanap 

átcsoportosítás 

(szombati munkanap) 

2023.szeptember 1. 

péntek 

Tanévnyitó Értekezlet x   

2023. szeptember 

9. szombat 

Népi ételek főzőversenye    

2023. szeptember Vízhez szoktatás    

2023. október 6. 

péntek 

Szakmai ismeretek, 

tapasztalatok bővítése, 
tanulmányi kirándulás 

x   

2023. október 23. 
hétfő  

Nemzeti ünnep– 56-os 

forradalom ünnepe  

 x  

2023. november 1. 

szerda  

Mindenszentek   x  

2023. december 

21.-2024. január 8. 
Téli zárva tartás 
(Ügyelet: Szeghalmi 
Tündérkert Óvoda) 

   

2023. december 25. Karácsony  x  

2023. december 26. Karácsony  x  



Vezetői munkaterv 2023-24-es nevelési év  Készítette: Kardosné Bödök Júlia 
 

 12 

Dátum Rendezvények, 
programok 

Nevelés 
nélküli 
munkanap  

Munkaszüneti 
nap 

Munkanap 

átcsoportosítás 

(szombati munkanap) 

2024. január 1. hétfő Újév  x  

2024. március 15. 
péntek 

Nemzeti ünnep  x  

2024. március 29. 
péntek 

Nagypéntek  x  

2024. március 31. 
vasárnap 

Húsvét  x  

2024. április 1. hétfő Húsvét hétfő  x  

2024. május 1. 
szerda 

Május 1.  x  

2024. május Pöttöm Party    

2024. május 19. 
vasárnap 

Pünkösd    

2024. május 20. 
hétfő 

Pünkösd  x  

2024. május 31. 
péntek 

Nevelési év vége- 

Nagycsoportosok 

búcsúztatása 

x   

2024. június 21. 
péntek 

Tanévzáró 
nevelőtestületi 
értekezlet 

   

2024. augusztus 19-

30. 

Takarítási szünet    

 
A részletes programjainkat, rendezvényeinket a Környezeti nevelési munkaterv tartalmazza! 
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Az óvoda nyitvatartási ideje 
A nyitva tartást a dolgozó szülők igényeinek megfelelően szervezzük meg, eleget téve a gyermek 

napközbeni ellátásával kapcsolatos feladatoknak, ennek megfelelően a feladatok ellátásához igénybe 
vehető heti időkeret, a fenntartó által engedélyezett: 57,5 óra 

Az intézmény hétköznapokon 6.00 órától 17.30 óráig tart nyitva. 

A napi nyitvatartási időt lépcsőzetes kezdéssel és zárással oldjuk meg. 
 

Nyílt napok 
Az intézményben, az újonnan beíratandó gyermekek szülei részére május hónapban szülői értekezletet 
szervezünk, a leendő kiscsoportos gyermekek számára pedig nyílt napokat a nyári időszakban, a 
csoportok egyéni szervezésében biztosítunk, melyről tájékoztatást a családlátogatások alkalmával 
kapnak a szülők. Az óvónőkkel megbeszélt időpontban lehetőséget biztosítunk az új gyermekeknek, hogy 

betekinthessenek az óvoda életébe. Az egyéb csoport szintű nyílt napokat munkaközösség munkaterve 

tartalmazza részletesen.  

A nevelési év során érkező- átmeneti nevelésbe vett- gyermekek nevelőszüleit/ gyámjait arra kérjük, hogy 
a gyermek érkezését követően-a beiratkozáshoz szükséges dokumentumok beszerzése után- minimum 

2 hét adaptációt biztosítsanak a gyermek számára az új otthonában. Gyermekeket a 2022/2023-as 

nevelési évben, évközben nem áll módunkban fogadni elsősorban pedagógushiány, illetve a jogszabály 
által meghatározott férőhely hiánya miatt. Az évközben érkező gyermekeket a szomszéd település- 

Köröstarcsa- óvodájába irányítjuk. Az ezzel kapcsolatos információt az önkormányzat Polgármesteri 
Hivatalában szerezhetik be az érintett szülők. 
 

A foglalkozások rendje  
Az új gyermekek óvodába fogadása, beszoktatása szeptember 1-től történik.  A 2023-24-es nevelési 
évben az intézményünkben 6 óvodai csoportszoba áll rendelkezésre. A csoportokat -lehetőség szerint- 
igyekszünk homogén szerkezeti formában megszervezni. A visszamaradó gyermekek nagy száma miatt 

ezt sajnos egyre nehezebb tartani. 
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A csoportjaink személyi feltételei 
Csoport 

neve/ 

korcsoport 

Óvodapedagógus Gyógy-, pedagógiai 
asszisztens/főisk.hallg. 

Dajka Csoport- 

létszám 

Számított 
létszám 

Süni-
kiscsoport 

Feketéné Lakatos 
Ágnes 

Pálné Hugyák Andrea Majorné Kovács 
Ildikó 

20 21 

Bagoly -

kiscsoport 

Szurgentné Ombodi 
Bernadett 

Hermeczi Vivien 

Földi Andrea Kovács Zoltánné 20 20 

Mókus- 

középső 
(vegyes) 

Nagy Mariann 

Anikó 

Szántó Laura 

Földi Andrea 

Szöllősi Mihályné 18 20 

Pillangó- 

középső 
(vegyes) 

Bakné Latyák 
Gabriella 

Feketéné Tarsoly 
Edina 

Szurovecz Jennifer Hangainé Botos 
Erika 

18 22 

Őzike- 

nagycsoport 

Kalászné Váradi 
Tünde 

Ládiné Füzi Anita 

Földi Andrea Almási Magdolna 26 29 

Fülesmackó- 

nagycsoport 

Tasi Mária 

Madarász-Puskás 
Marianna 

Takácsné Szöllősi 
Nikoletta 

Baranyáné 
Valánszki Ilona 

24 27 

Összesen:  126 139 

 A készség- és képességfejlesztő valamint a rehabilitációs foglalkozásokat is minden csoportban a 

beszoktatási-, ill. visszaszoktatási idő befejezését követően május 31-ig tartjuk. A nyári hónapok alatt 
szabadidős tervezett, szervezett tevékenységekkel készülünk a gyermekeknek, melyet a 
csoportnaplóban, a pedagógusok személyenként, a saját nyári munkaidő beosztásuk 
időtartamára készítenek el a nyári gyermekfelügyeletet igénybe vevő gyermekek 

tevékenykedtetésére. 
 

Az óvoda napirendje 
Az óvoda napirendjét úgy alakítjuk ki, hogy a szülők a- házirendben meghatározottak szerint-, az óvodai 
tevékenység megzavarása nélkül hozhatják, illetve délután vihetik el gyermekeiket. 
Az intézménynek a szülők írásbeli nyilatkozatát be kell szerezni minden olyan óvodai döntéshez, 
amelyben a szülőre fizetési kötelezettség hárul: pl. közösen tervezett kirándulások, színházlátogatás 
szervezése, stb. 
Az intézménynek a szülők írásbeli nyilatkozatát be kell szerezni ahhoz, hogy gyermekük fényképezését 
igénylik-e, hozzájárulnak-e a szakmai munka dokumentálásához csatolandó tevékenységeket 
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megörökítő fényképezéshez /videó felvételhez, valamint a gyermekükről készült felvételek az intézmény 
honlapján és egyéb nyilvános fórumokon való megjelentetéséhez. 
Emellett, minden- a gyermeket érintő döntésünket a szülő/gyám írásbeli engedélyével hozzuk meg. 
(buszos kirándulások, szakköri tevékenységek, gyermek hazavitalét stb.) 
 

Fakultatív tevékenységek 
Óvodánk lehetőséget biztosít –az intézményben dolgozó vagy más külső, jól felkészült- szakemberek 

által a gyermekek részére különleges képességeik feltárására, kibontakoztatására. (kézműves alkotás, 
gyermektánc, ovi-foci, báb-és dráma szakkör).A 2023-24-es nevelési évben is igyekszünk ezen 
tevékenységeket megszervezni. Feladatunk a kiemelt figyelmet igénylő, kiemelten tehetséges, valamint 

a hátrányos helyzetű gyermekek kiszűrése és fejlesztése, továbbá a tehetségígéretes gyermekek 
jellemző megnyilvánulásainak felismerése, melyek megjelennek az intellektuális képességekben 
/szókincs, emlékezet, gondolkodás, kreativitás/, a speciális képességekben / zenei, ábrázolói, 
matematikai, pszichomotoros/, az intenzív érdeklődésben, erős akaratban, energikusságban, 
érzékenységben. Feladatunk továbbá a kiemelten tehetséges gyermekek segítése a további fejlődésben, 
kiemelten a szociális hátrányokkal érkező tehetséges gyermekek intellektusának és kreativitásának 
támogatása, ösztönzése, speciális szükségleteik kielégítése, valamint a szülő segítése gyermeke 

megértésében, nevelésében. 

Szervezett fejlesztések, felzárkóztatások 
A felzárkóztatást igénylő gyermekek speciális, fokozott fejlesztését jól felkészült fejlesztő pedagógusok, 
a gyógypedagógusok végzik, valamint minden óvodapedagógus kolléganő a saját csoportjában. 
Hospitálás és belső ellenőrzések keretében biztosított az egymástól való tanulás lehetősége.  

Innováció 
A 2023-24-es évben is folytatódik Tasi Mária innovátor mesterpedagógus kolléganő 5 éves programjának 
megvalósítása, mely illeszkedik az intézmény szakmai munkatervébe, kiegészül az általa szervezett 
tevékenységekkel, feladatokkal, programokkal.  
Megszervezzük a valamilyen továbbképzésen, tudásmegújító képzéseken, új ismeretek megszerzését 
célzó képzéseken részt vett pedagógusaink prezentációját, ismereteik átadását, esetleges innovatív 
törekvéseik kialakításának lehetőségét.  
A 2023-24-es nevelési évben Kalászné Váradi Tünde kolléganő minősítő eljárásban vesz részt. 
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2023-24-es nevelési év ünnepei, rendezvényei az intézményben 
Óvodánk pedagógiai programja és projektgyűjteménye tartalmazza az általunk minden évben 
megünnepelt kiemelt- és jeles napjainkat. A munkaközösség a munkatervben rögzíti ennek módját, 
melyeket az elkövetkezendő időben is hasonló formában kívánunk megvalósítani. 
A települési szintű rendezvényeket a Városi Rendezvényterv tartalmazza, melyekre az intézményünk 
részéről is elvárható az aktív részvétel. 
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Az óvodai munkaközösség szervezeti struktúrája 
 

 

 

 

Óvodai szintű értekezletek 

Feladat/tevékenység Felelős Határidő Dokumentum 

Leendő kiscsoportos 
gyermekek szüleinek 

tájékoztatása, 

családlátogatások 

óvónők 
2023. július-

augusztus 

Nyilatkozatok a  Házirend 
átvételéről 

Tanévnyitó értekezlet Kardosné Bödök Júlia 2023. szeptember 1. Jegyzőkönyv, jelenléti ív 

Éveleji szülői értekezlet- új  Kardosné Bödök Júlia 2023. szeptember 25. Jelenléti ív 

SZMK szülői értekezlet 
SZMK elnök felkérése 

Kardosné Bödök Júlia 2023. október Jegyzőkönyv, jelenléti ív 

Szülők tájékoztatása 
gyermekeik fejlődéséről Óvónők 

folyamatos (negyed 

évente a HH-s, HHH-

s gyermekek szüleit) 

Csoportnapló 
dokumentáció 

Difer és más mérések 
eredményének értékelése- 

bemeneti 

Kardosné Bödök Júlia 2023. október difer kimutatások, 
diagramok 

Félévi szülői értekezlet Kardosné Bödök Júlia 2024. január Jelenléti ív 

Difer és más mérések 
eredményének értékelése- 

kimeneti 

Kardosné Bödök Júlia 2024. április 
difer kimutatások, 

diagramok 

Tanévzáró nevelőtestületi 
értekezlet Kardosné Bödök Júlia 2024. június 21. Jegyzőkönyv, jelenléti ív 

 

Az óvodavezető és a pedagógusok előzetes egyeztetés alapján tartanak fogadóórát a meghatározott 
időpontokban. A fogadóórát kezdeményezheti a szülő, a pedagógusok, és a szakmai segítők, illetve az 

Fejlesztés - Tehetség- 
gondozás 

Mcs 
 

Bakné Latyák Gabriella 

Feketéné Lakatos Ágnes 

Tasi Mária 

Nagy Mariann 

Ládiné Füzi Anita 

 

Önértékelési 
Mcs. 

 
Feketéné Lakatos Ágnes 

Kardosné Bödök Júlia 

Nagy Mariann 

Környezeti 
Mcs. 

 
Tasi Mária 

Hermeczi Vivien 

Kalászné Váradi Tünde 

Feketéné Tarsoly Edina 

Madarász-Puskás 
Marianna 

 

Szurgentné Ombodi Bernadett 
Vezető BECS vezető 
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óvodavezető. A tartalma elsősorban a gyermekek fejlődéséről való tájékoztatásokra irányul, de bármely- 

az óvoda és a szülő kapcsolatát érintő témában lehet kezdeményezni! (családi problémák, nehézségek,  
gyermek viselkedése, szakértői vélemények értelmezésében való segítségnyújtás, stb.) 
 

A DIFER mérőeszközzel mért középső csoportos gyermekek szüleinek év elején és a nagycsoportos 
gyermekek szüleinek év végén egyéni, vagy csoportos fogadóóra keretében rövid tájékoztatást tartanak 
az óvónők, ezáltal lehetőség nyílik bővebb információ megszerzésére, illetve átadására a gyermekek 
személyiségéről és fejlődéséről. 
 

A 2018/2019-es nevelési évtől a nagycsoportos gyermekeket év elején és év végén egy –a pedagógiai 
szakszolgálat és a gyógypedagógus által kidolgozott, újonnan bevezetésre kerülő mérőeszközzel méri a 
gyógypedagógus és a pszichológus. Az eredményekről -előre egyeztetett időpontokban-, fogadóóra 
keretében kaphatnak tájékoztatást a szülők. 
 

Az óvodapedagógusok folyamatos megfigyelés módszerével rögzítik a gyermekek különböző területen 
tapasztalt fejlődési eredményeit, melyről tájékoztatják a szülőket. (Ez én vagyok). A gyermekek egyéni 
fejlődését nyomon követő, a nevelőtestület által kidolgozott és elfogadott eszköz. Emellett-a pedagógiai 
programban meghatározottaknak megfelelően- évente összesen legalább négy alkalommal zajlik 
konzultáció a gyermekek –elsősorban a HH és HHH, de valamennyi gyermek fejlettségéről való 
tájékoztatás céljából a szülő és a szakemberek között. (SZÓL-E?, nagycsoportosok mérése után a 
gyógypedagógussal és a pszichológussal, DIFER mérés, Gyermekvédelmi felelőssel, 
óvodapedagógussal, szociális segítővel, stb.) 
 

A logopédus továbbra is a SZÓL-E? mérőeszközzel szűri az 5. évüket betöltött gyermekeket, valamint az 
újonnan érkező 3 éves gyermekek vizsgálata is megtörténik a megkésett beszédfejlődés szűrése végett 
a beiratkozáskor (KOFA kérdőív szülők részére). A szülők tájékoztatása -ebben az esetben- 

szeptemberben történik meg. 

 



 

 

Éves vezetői programterv 

Feladat/ tevékenység Határidő 
Erőforrás Felelős Humán Tárgyi 

Kapcsolatfelvétel, 
szerződések megkötése a 
külső alkalmazottakkal 

2023. 

augusztus-

szeptember 

Érintett 
szakemberek, 

intézményvezető 

számítógép 
Kardosné 
Bödök Júlia 

Egészségügyi szűrések 
megszervezése (tüdőszűrés) 

2023. 

szeptember 

Szeghalmi 

rendelőintézet, 
munkatársak 

Telefon, 

személyautó, 
eü. kiskönyvek,  

Kardosné 
Bödök Júlia 

Éves pedagógiai munkaterv, 
BECS éves terv, munkaidő 
nyilvántartások elkészítése 

2023. 

szeptember 

15. 

Szurgentné 
Ombodi Bernadett 

munkaköz. vezető 

Tasi Mária 
fejl.innov. 

Kalászné Váradi 
Tünde 
gyerm.v.felelős 

Kardosné Bödök 
Júlia 

óvodavezető 

számítógép 
Kardosné 
Bödök Júlia 

Csoport- és mulasztási napló 
megnyitása, tervező munka 

2023. 

szeptember 

15. 

Óvónők, 
óvodavezető 

Papír, írószer, 
fénymásoló, 
számítógép 

Kardosné 
Bödök Júlia 

Gyermekek logopédiai 
szűrése 

2023. 

szeptember 

Logopédus, 
beszédfejlesztő 

Szűrésben 
résztvevő 
gyermekek 

névsora, 
Szülői 
hozzájárulás 

Kardosné 
Bödök Júlia 

Egészségügyi 
szűrővizsgálatok, munka 
alkalmassági vizsgálatok 
megszervezése, 
egészségügyi terv 
összeállítása 

Munkaruha megvásárlása 

2023. 

szeptember-

október 

Üzemorvos, 
Gyermekorvos, 

védőnők, 
óvodavezető, 
gyermekek, 

munkatársak 

Papír, írószer, 
számítógép 

Kardosné 
Bödök Júlia 

Nevelőtestületi kirándulás 
megszervezése 

2023. október 
munkatársak 

nyugdíjas 
munkatársak 

Busz, anyagi 

keret 

Kardosné 
Bödök Júlia 

Gyermekek 

képességvizsgálóba 
irányítása 

folyamatos 

Óvónők, 
gyógypedagógus, 
érintett gyermekek 
szülei 

szakvélemény 
Kardosné 
Bödök Júlia 
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Feladat/ tevékenység Határidő 
Erőforrás Felelős Humán Tárgyi 

Részvétel a Városi 
főzőversenyen  

2023. 

szept. 9. 

Munkatársak, 
nyugdíjas 
munkatársak, 
hozzátartozók 

Szükséges 
eszközök, 
alapanyagok 

Kardosné 
Bödök 
Júlia 

Szülői értekezlet- Új 
SZMK elnök felkérése 

2023. 

szeptember 
Óvodapedagógusok  Csoportszobák 

Kardosné 
Bödök 
Júlia 

DIFER mérés 
megszervezése a középső 
csoportban 

2023. 

október 

óvodapedagógusok 

gyógypedagógus 
pszichológus  

DIFER 

mérőeszközök, 
DIFER füzetek, 
egyéb, a méréshez 
szükséges 
eszközök, papír, 
íróeszköz, 
számítógép 

Kardosné 
Bödök 
Júlia 

Szakszolgálati komplex 
mérés megszervezése a 
nagycsoportosoknak 

2023. 

szeptember  

Gyógypedagógus, 
pszichológus 

Mérőeszköz, 
számítógép, papír-, 
írószer 

Kardosné 
Bödök 
Júlia 

Tehetséggondozások, 
felzárkóztatások, 
rehabilitáció, hittan, ovi-

foci megszervezése  

2023. 

október Kardosné Bödök Júlia 

jelentkezési lapok, 
mérési 
eredmények, 
szakértői 
vélemények 

Megbízási 
szerződések 

Kardosné 
Bödök 
Júlia 

Mikulás ajándékok 
(játékok) megvásárlása 

2023. nov. 
Alapítványi elnök 

Óvodavezető, óvónők 
Anyagi keret 

Kardosné 
Bödök 
Júlia 
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Feladat/ 

tevékenység 
Határidő 

Erőforrás Felelős Humán Tárgyi 

Ladányi Karácsony 
2023. 

december 

Hittanos gyerekek, 

Felkészítő 
hitoktató 

Felmerülő kellékek, 
eszközök 

Kardosné 
Bödök Júlia 
Kovácsné 
Farkas 

Zsuzsanna 

Féléves nevelési 
tervek értékelése 

2024. január Óvónők Csoportnapló 
Minden 

óvónő 

Szülői Értekezlet 
megszervezése 

2024. január óvodavezető 
Facebook csoportok 

csoportszobák 

Kardosné 
Bödök Júlia 

Csoportlátogatások Folyamatos 

Óvónők, 
munkaközösség 
vezető, 
óvodavezető 

Csoportnapló  
Kardosné 
Bödök Júlia, 
BECS 

Csoportbeli Szülői 
értekezletek 

2024. január óvónők Facebook csoportok 
Minden 

óvónő 

Munkaszerződések új 
jogszabálynak való 
megfeleltetése 

2024. január óvodavezető technikai eszközök 
Kardosné 
Bödök Júlia 

Munkatársak 
értékelése 

2024. február 
Dajkák, ped. 
Asszisztensek, 

óvodavezető 

Közalkalmazottak 
minősítő lapja 
(1992./33. tv.) 

Kardosné 
Bödök Júlia 

Nyári zárva tartás 
kifüggesztése 

2024. február 
15. 

óvodavezető faliújság, honlap 
Kardosné 
Bödök Júlia 

Tájékoztató 
elkészítése a 
beiratkozásról és a 
helyben szokásos 
módon való 
közzététele 

2024. március óvodavezető Faliújság, honlap 
Kardosné 
Bödök Júlia 

Beiratkozás 2024. május 

Szülők, 
gyermekek, 

óvodavezető 

Felvételi előjegyzési 
napló, a gyermekek 
személyi 
dokumentumai, 

írószer 

Kardosné 
Bödök Júlia 
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Feladat/ 

tevékenység 
Határidő 

Erőforrás Felelős Humán Tárgyi 

Szabadságolási terv 
elkészítése 

2024. május. Alkalmazotti 

közösség 

Üres 
szabadságolási 
terv 

Kardosné 
Bödök Júlia, 
Szurgentné 
Ombodi 

Bernadett 

Nevelési év 
értékelése 

2024. június 
eleje 

Szak-alkalmazotti 

közösség 

Csoportnaplók, 
beszámolók, 
számítógép 

Kardosné 
Bödök Júlia 

Beszámoló 
elkészítése 

2024. június 15. óvodavezető számítógép 
Kardosné 
Bödök Júlia 

Pedagógusnap 2024. június  

Munkatársak, 
nyugdíjas és 
GYES-en lévő 
munkatársak 

Meghívók 
Kardosné 
Bödök Júlia 

Évzáró értekezlet 2024  június 21. Pedagógusok 

2023-24-es 

nevelési év 
beszámolója 

Kardosné 
Bödök Júlia 
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Belső ellenőrzési terv 

Tevékenység Határidő Felelős 

 Dokumentumok: 

csoportnaplók, felvételi – 

mulasztási naplók, 
munkaközösségi egyéni 
fejlettségmérő lapok 
ellenőrzése 

 BECS éves tervben 
kijelölt pedagógusok 

belső ellenőrzési 
eljárásának lefolytatása 

 Esetleges 

tanfelügyeletek, 

minősítések 

megszervezése 

 

Folyamatos Óvodavezető 

Dajkák, karbantartó munkájának 
ellenőrzése 

Folyamatos Óvodavezető 

A pedagógiai program szerinti 
haladás, pedagógiai munka 
ellenőrzése 

folyamatosan az éves 
munkatervben 

meghatározott rendben 

 

Óvodavezető 

Gyermek-és ifjúságvédelmi 
munka ellenőrzése 

folyamatos 

év végén beszámoló 
Óvodavezető 

Gyógypedagógiai és fejlesztő 
munka és tehetséggondozás 
ellenőrzése 

folyamatos 

év végén beszámoló 
Óvodavezető 

Munkafegyelem, és az intézményi 
tulajdon védelmére szolgáló 
előírások betartásának 
ellenőrzése 

Folyamatos Óvodavezető 

A nevelési év kezdetére, a nyári 
karbantartási munkálatok, 
nagytakarítás elvégzésének 
ellenőrzése 

Minden év augusztus vége Óvodavezető 

Gazdálkodás éves helyzetének 
áttekintése 

folyamatos 

új nevelési évre a tervezés 
előkészítése november 

Óvodavezető 

Tűzvédelmi- és bombariadó 
gyakorlásának ellenőrzése 

folyamatos Óvodavezető 

Munkavédelmi-, munkabiztonsági 
ellenőrzés 

folyamatos Óvodavezető 



 

 

Felelősök rendszere 

Ellátandó feladat Megbízott neve megjegyzés 

Gyermekvédelem Kalászné Váradi Tünde A gyermekvédelemmel 
kapcsolatos jelzések megtétele 
minden óvónő feladata! 

Munka- és tűzvédelem Nagy Enikő  

Fejlesztések szervezése, 
bemutató foglalkozások 
rendszerének szervezése 

Szurgentné Ombodi Bernadett, 
Kardosné Bödök Júlia 

 

Óvodai dekoráció, dekorációs 
eszközök, kellékek 
nyilvántartása 

Bakné Latyák Gabriella A dekoráció készítése a felelős 
szóbeli megbízása alapján 
mindenkinek a feladata! 

Honlap aktualizálása, 
kapcsolattartás a szerkesztővel 

Kardosné Bödök Júlia Új szolgáltató 
megkeresésének lehetősége, 
esetleg intézményi 
működtetésen való 
elgondolkodás 

Sport- és tornaeszközök 
kezelése 

Feketéné Lakatos Ágnes A tornaszoba rendjéért és az 
eszközök helyrepakolásáért 
mindig a helyiséget elhagyó 
óvónő a felelős! 

Könyvtár nyilvántartása Földi Andrea  

 
 

Karbantartási, felújítási és beruházási terv 

 A fűtési és melegvízellátási rendszer folyamatos felügyeletének biztosítása a szolgáltató által 

 Az évközben adódó karbantartási és felújítási munkák az óvoda nyári zárva tartásának idejére 
tervezettek, amennyiben az lehetséges 

 Az udvari játékok ellenőrzésének megrendelése, szakvéleményben rögzített szükséges 
módosítások eszközölése határidő betartásával. 
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Záradék 
 

 A Körösladányi ÁMK „Zöldág” Óvoda 2023-24-es nevelési évének munkatervét a nevelőtestület 
…… számú igen, 0 számú nem, 0 számú tartózkodással elfogadta/ nem fogadta el.* 
(*: a megfelelő rész aláhúzandó!) 

 

2023.09.01. 

 

A szülői szervezet 2023.                                             -n véleményezte.  
 

 

  

 ………………………………………………. 
 SZMK Vezető 

 

 

 

……………………………….  ……………………………………….. 
Intézményvezető     PH.     Óvodavezető 

 

 

 

 

 

Készítette: Kardosné Bödök Júlia 

 

 

Körösladány, 2023.09.01. 
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Felhasznált irodalom 
 

A Körösladányi ÁMK Zöldág Napköziotthonos Óvoda 2022/2023 évi munkaterve 
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Mellékletek



 

 

I.sz. melléklet Munkaidő beosztás 
 

MUN-KAI-
DŐ 

Karba
n-

tartó 
/6-14/ 

Délelőttös dajka 
/6-14/ 

(1) 

„Reggeles” 
óvónő 

/6:30-13:15/ 
(1) 

Délelőttös óvónő 
/7-13:45/ 

(5) 

Köztes dajka 
/8-16/ 

(2) 

Köztes dajka 
/8-16/ 

(2) 

Pedagógiai 
asszisztens 

/8-16/ 
(2+1) 

Délutános 
/9:30-17:30/ 

dajka 
(1) 

Takarító 
/9:30-17:30/ 

(1) 

Délutános 
Óvónő 

/9:45-16:30/ 
(5) 

„Zárós” óvónő 
/10:15-17/ 

(1) 

Óvoda
vezető 
/8-16/ 

6 Nyi-
tás 

Nyitás 
mosógép 
indítása 
 edények 
előkészítése a 
reggelihez 
Reggeli bevitele 
után 
reggeliztetés a 
saját csoportban 

          

6:15           

6:30 Érkezés az 
óvodába, korán 
érkező 
gyermekek 
fogadása 

         

6:45          

7  Érkezés az óvodába, 
saját gyermekek 
elvitele a reggeles 
csoportjából, 
kezdeményezés, játék 

        

7:15          

7:30          

7:45 Indulá
s a 
reggeli
ért 

 Játékelrakás, 
előkészülés napi 
foglalkozáshoz 

        

8 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
karba
ntartá
s 

Napi tervezett 
foglalkozás 
megtartása  
 

Napi tervezett 
foglalkozás megtartása  

Érkezés az óvodába 
edények 
előkészítése a 
reggelihez, 
bekapcsolódás a 
reggeli 
tevékenységbe, 
reggeli bevitele, 
reggeliztetés segítés 
a saját cs. 

Folyosó takarítása, 
mosdó felügyelése, a 
reggeli bevitele után 
segítés a saját 
csoportban 

Érkezés az 
óvodába 
A délelőttös és a 
délutános dajka 
csoportjában való 
közreműködés 
(bekapcsolódás a 
reggeli 
tevékenységbe, 
reggeli bevitele, 
reggeliztetés, 
stb.) 
 

    Érkezés 
az 
óvodáb
a, 
ügyinté
zés, 
ügyfélfo
gadás 

8:15     

8:30     

8:45  Reggeli, játék, 
kezdeményez 

Reggeli, játék, 
kezdeményezések 
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MUN-KAI-
DŐ 

Karban-
tartó 
/6-14/ 

Délelőttös 
dajka 
/6-14/ 

(1) 

„Reggeles” 
óvónő 

/6:30-13:15/ 
(1) 

Délelőttös óvónő 
/7-13:45/ 

(5) 

Köztes dajka 
/8-16/ 

(2) 

Köztes dajka 
/8-16/ 

(2) 

Pedagógiai 
asszisztens 

/8-16/ 
(2+1) 

Délutános 
/9:30-17:30/ 

dajka 
(1) 

Takarító 
/9:30-

17:30/ (1) 

Délutános Óvónő 
/9:45-16:30/ 

(5) 

„Zárós” 
óvónő 

/10:15-17/ 
(1) 

Óvodavezető 
/8-16/ 

9             

9:15           

9:30 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Edények 
kipakolása a 
saját 
csoportból 
Mosogatás  
Edények 
előkészítése 
az ebédhez 
Ha marad idő, 
a csoport 
tevékenységei
be 
bekapcsolódá
s (gyüm. 
Játék, 
virágöntözés 
a 
gyerekekkel.) 
 

Játékelrakás, 
esetleg 
mosdóztatás, 
mindennapos 
testnevelés, 

Játékelrakás, esetleg 
mosdóztatás, 
mindennapos 
testnevelés 

Edények kipakolása 
a saját csoportból, 
majd bekapcsolódás 
a csoport 
tevékenységeibe, 
mindennapos 
testnev., (gyüm.  
Játék , virágöntözés 
a gyerekekkel, a 
pedagógus 
igényének 
megfelelően, illetve 
a helyettesítésekből 
adódó lehetőségek 
szerint. 

Edények kipakolása a 
saját csoportból, majd 
bekapcsolódás a csoport 
tevékenységeibe, 
mindennapos testnev., 
(gyüm.  Játék , 
virágöntözés a 
gyerekekkel, a pedagógus 
igényének megfelelően, 
illetve a helyettesítésekből 
adódó lehetőségek 
szerint. 

Edények 
kipakolása a 
saját 
csoportból, 
majd 
bekapcsolódá
s a csoport 
tevékenységei
be, 
mindennapos 
testnev., 
(gyüm.  Játék 
, virágöntözés 
a gyerekekkel, 
a pedagógus 
igényének 
megfelelően, 
illetve a 
helyettesítése
kből adódó 
lehetőségek 
szerint. 
Közben a 
pihenőidő 
egyik 
részének 
beiktatása, 
reggelizés, 
mosdó,stb.) 

Érkezés az 
óvodába,  
Edények 
kipakolása a 
saját 
csoportból 
Mosogatás (A 
csoportban a 
mosogatós 
dajkát 
ilyenkor a 
ped. 
asszisztens 
helyettesíti) 
Edények 
előkészítése 
az ebédhez 
Ha marad idő, 
a csoport 
tevékenysége
ibe 
bekapcsolódá
s (gyüm. 
Játék, 
virágöntözés 
a gyerekekkel 
a pedagógus 
igényének 
megfelelően, 
illetve a 
helyettesítése
kből adódó 
lehetőségek 
szerint., 

Érkezés az 
óvodába, 
Reggeli 
mosogatás
nál, 
edények 
előkészítés
énél a 
dajkáknak 
segítés  
 
Mosott 
ruhák 
teregetése 
 
 
 
Edények 
előkészítés
e az 
ebédhez 
 
 közös 
helyiségek, 
irodák, 
fejl.szobák, 
stb. 
takarítása. 
(A hétre 
egyenlő 
arányban 
elosztva). 
 
 

   

9:45    Érkezés az 
óvodába;(kiv. 
Péntek, 10:15) ,  
Középsős és 
nagycsoportos 
gyerekek 
„összeszedése” a 
saját külön 
foglalkozáshoz 
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MUN-KAI-
DŐ 

Karba
n-

tartó 
/6-14/ 

Délelőttös dajka 
/6-14/ 

(1) 

„Reggeles” 
óvónő 

/6:30-13:15/ 
(1) 

Délelőttös óvónő 
/7-13:45/ 

(5) 

Köztes dajka 
/8-16/ 

(2) 

Köztes dajka 
/8-16/ 

(2) 

Pedagógiai 
asszisztens 

/8-16/ 
(2+1) 

Délutános /9:30-
17:30/ dajka 

(1) 

Takarító 
/9:30-

17:30/ (1) 

Délutános 
Óvónő 

/9:45-16:30/ 
(5) 

„Zárós” óvónő 
/10:15-17/ 

(1) 

Óvodavezető 
/8-16/ 

10   Kezdeményezés 
a csoportban  

Kezdeményezés a 
csoportban  

       Ügyintézés, 
ügyfélfogadás 

10:15        Szervezett 
teh.gond., 
fejlesztés 

Érkezés az óvodába, 
(kiv. Péntek, 
10:30)bekapcsolódás a 
saját csoport 
tevékenységeibe 

10:30           

10:45  Segítés a 
mosdóban és az 
öltöztetésnél, 
csoportszoba 
heti egyszeri 
takarítása, ágyak 
rakása, terítés a 
naposokkal  

Mosdóztatás, 
öltöztetés,  
séta, szabad 
levegőzés 

Mosdóztatás, 
öltöztetés,  
séta, szabad levegőzés 

Segítés a mosdóban 
és az öltöztetésnél, 
csoportszoba heti 
egyszeri takarítása, 
ágyak rakása, 
terítés a naposokkal  

Segítés a 
mosdóban és az 
öltöztetésnél, 
csoportszoba heti 
egyszeri takarítása, 
ágyak rakása, 
terítés a naposokkal  

Segítés a 
mosdóban és az 
öltöztetésnél,  

Segítés a 
mosdóban és az 
öltöztetésnél, 
csoportszoba 
heti egyszeri 
takarítása, ágyak 
rakása, terítés a 
naposokkal  

 Mosdóztatás, 
öltöztetés,  
séta, szabad 
levegőzés 

Mosdóztatás, 
öltöztetés,  
séta, szabad levegőzés 

A 
mosdóztatásn
ál a vez. 
Csoportjában 
az 
asszisztens 
segít be és 
levegőzni is ő 
megy a 
délelőttössel 

11 Ebéd 
elhozá
s 

          Ügyintézés, 
ügyfélfogadás 

11:15            

11:30            

11:45             

12  Ebédeltetés, 
ebéd 

Ebédeltetés, 
ebéd 

Ebédeltetés, ebéd Ebédeltetés, ebéd Ebédeltetés, ebéd Ebédeltetés, 
ebéd 

Ebédeltetés, 
ebéd 

Ebédelteté
s 

Ebédeltetés, 
ebéd 

Ebédeltetés, ebéd Ebédeltetés, 
ebéd 
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MUN-KAI-
DŐ 

Karba
n-

tartó 
/6-14/ 

Délelőttös dajka 
/6-14/ 

(1) 

„Reggeles” 
óvónő 

/6:30-13:15/ 
(1) 

Délelőttös óvónő 
/7-13:45/ 

(5) 

Köztes dajka 
/8-16/ 

(2) 

Köztes dajka 
/8-16/ 

(2) 

Pedagógiai 
asszisztens 

/8-16/ 
(2+1) 

Délutános /9:30-
17:30/ dajka 

(1) 

Takarító 
/9:30-17:30/ 

(1) 

Délutános 
Óvónő 

/9:45-16:30/ 
(5) 

„Zárós” óvónő 
/10:15-17/ 

(1) 

Óvodavezető 
/8-16/ 

12:15             

12:30  Edények 
kipakolása, 
mosogatás, a 
saját csoportban 
egy asszisztens 
segít mosdózni, 
vetkőztetni,  
 

Mosdóztatás, 
vetkőztetés, 
csendes pihenő, 
altatás, 
előkészületek a 
másnapi 
tevékenységekhe
z 

Mosdóztatás, 
vetkőztetés, csendes 
pihenő, altatás, 
előkészületek a 
másnapi 
tevékenységekhez,  

Edények kipakolása, 
Mosdóztatás, 
vetkőztetés, 
csendes pihenő, 
altatás, 
előkészületek a 
másnapi 
tevékenységekhez,  

Edények 
kipakolása, 
Mosdó takarítása, 
feltörlése 
Folyosó felsöprése  

Mosdóztatás, 
vetkőztetés, 
csendes pihenő, 
altatás, 
előkészületek a 
másnapi 
tevékenységekhez,  
Közben a 
pihenőidő másik 
részének 
beiktatása, étkezés 
mosdó, stb.) 

Edények 
kipakolása, 
mosogatás, a 
saját csoportban 
egy asszisztens 
segít mosdózni, 
vetkőztetni  

Segítés a 
mosogatásba
n a de-s és 
du-s dajkának 
 

Mosdóztatás, 
vetkőztetés, 
csendes pihenő, 
altatás, 
előkészületek a 
másnapi 
tevékenységekh
ez  

Mosdóztatás, 
vetkőztetés, 
csendes pihenő, 
altatás, 
előkészületek a 
másnapi 
tevékenységekhe
z,  

Mosdóztatás, 
vetkőztetés, 
csendes 
pihenő, 
altatás, 
előkészületek 
a másnapi 
tevékenysége
khez  

12:45     

13      

13:15  Munkaidő vége 
(kiv. péntek, 
akkor 12:45) 

    

13:30       

13:45   Munkaidő vége (kiv. 
péntek, akkor 13:15) 

   

14 Munka
idő 
vége 

Munkaidő vége           

14:15     Uzsonna 
elkészítése a saját 
csoport részére 

Uzsonna 
elkészítése a saját 
csoport részére 

 Uzsonna 
elkészítése a 
saját csoport 
részére 

    

14:30     Folyamatos 
ébresztés  

Folyamatos 
ébresztés  

Folyamatos 
ébresztés  

Folyamatos 
ébresztés  

 Folyamatos 
ébresztés  

Folyamatos 
ébresztés  

Folyamatos 
ébresztés  

14:45     Uzsonna Uzsonna Uzsonna Uzsonna  Uzsonna Uzsonna Uzsonna 

 

  



Vezetői munkaterv 2023-24-es nevelési év  Készítette: Kardosné Bödök Júlia 
 

 32 

MUN-KAI-
DŐ 

Karba
n-

tartó 
/6-14/ 

Délel
őttös 
dajk

a 
/6-
14/ 
(1) 

„Reggeles” 
óvónő 

/6:30-13:15/ 
(1) 

Délelőttös 
óvónő 

/7-13:45/ 
(5) 

Köztes dajka 
/8-16/ 

(2) 

Köztes dajka 
/8-16/ 

(2) 

Pedagógiai asszisztens 
/8-16/ 
(2+1) 

Délutános /9:30-
17:30/ dajka 

(1) 

Takarító 
/9:30-17:30/ (1) 

Délutános 
Óvónő 

/9:45-16:30/ 
(5) 

„Zárós” óvónő 
/10:15-17/ 

(1) 

Óvodavezető 
/8-16/ 

15     Edények kipakolása, 
sepregetés, mosdóztatás 
bekapcsolódás a csoport 
tevékenységeibe 

Edények 
kipakolása, 
mosogatás, 
bekapcsolódás a 
csoport 
tevékenységeibe 

Edények kipakolása a 
délelőttös dajka 
csoportjából, sepregetés 

Edények 
kipakolása, 
mosogatás  
bekapcsolódás a 
csoport 
tevékenységeibe 

mosogatás Mosdóztatás Mosdóztatás Mosdóztatás 

15:15     Közreműködés a 
délelőttös és délutános 
dajkák csoportjainak 
tevékenységeiben, ill. ahol 
szükséges 

 Ismétlések, 
játék, szabad 
levegő, 
 

Ismétlések, játék, 
szabad levegő, 
 

Ismétlések, játék, 
szabad levegő, 
 

15:30      

15:45      

 
AJTÓNYI

TÁS 

    Munkaidő vége Munkaidő vége Munkaidő vége AJTÓNYITÁS 
Folyosó, mosdó 
figyelése 

AJTÓNYITÁS 
Folyosó, mosdó 
figyelése 
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MUN-KAI-
DŐ 

Karba
n-

tartó 
/6-14/ 

Délelőttös dajka 
/6-14/ 

(1) 

„Reggeles” óvónő 
/6:30-13:15/ 

(1) 

Délelőttös óvónő 
/7-13:45/ 

(5) 

Köztes dajka 
/8-16/ 

(2) 

Köztes dajka 
/8-16/ 

(2) 

Pedagógiai 
asszisztens 

/8-16/ 
(2+1) 

Délutános 
/9:30-17:30/ 

dajka 
(1) 

Takarító 
/9:30-17:30/ 

(1) 

Délutános 
Óvónő 

/9:45-16:30/ 
(5) 

„Zárós” óvónő 
/10:15-17/ 

(1) 

Óvodavezető 
/8-16/ 

16:15             

16:30          Az ottmaradó 
gyermekek 
átkísérése a 
zárós óvónő 
csoportjába, 
Munkaidő vége 

Gyermekek 
fogadása 

 

16:45          

17        Folyosó, mosdó 
takarítása 

Folyosó, 
mosdó 
takarítása 

 Munkaidő vége  

17:15             

17:30        Munkaidő vége, 
zárás 

Munkaidő 
vége, zárás 
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II. sz. melléklet: Munkarend, munkaidő nyilvántartások 
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ÓRARENDEK, MUNKAIDŐ 

Feketéné Lakatos Ágnes 

Mesterpedagógus (szaktanácsadó) 
Kötelező munkaidő 27 óra/hét 

Délelőttös hét 
időbeosztás hétfő kedd szerda csütörtök péntek Megjegyzés 

7:00 Érkezés az óvodába 
7:00 

 
Szaktanácsadói nap 

 
Helyettesít:  

Boczonádi Imréné 
7.00-11-ig 

(2023.12.31-ig) 

Érkezés az óvodába 7:00  

7-8 Gyermekek 
fogadása, játék 

Gyermekek fogadása, 
játék 

 
TSMT 

 
Helyettesít: 

Boczonádi Imréné 
8.00-12-ig 

(2023.12.31-ig) 

Gyermekek fogadása, 
játék 

 

8-9 Napi tervezett 
tevékenység 

Napi tervezett 
tevékenység 

Napi tervezett 
tevékenység 

 

9-10 Reggeliztetés, 
játékok, 
tevékenységek 

Reggeliztetés, játékok, 
tevékenységek 

Reggeliztetés, játékok, 
tevékenységek 

Közben 10 perc pihenőidő 
Dohányzási idő: 10:00 

11-11:30 Szabad levegő Szabad levegő Szabad levegő  

11:30-tól Folyamatos 
beérkezés a 
levegőzésből 

Folyamatos beérkezés a 
levegőzésből 

Folyamatos 
beérkezés a 
levegőzésből 

Folyamatos beérkezés a 
levegőzésből 

 

12-13:45 Ebédeltetés, csendes 
pihenő 

Ebédeltetés, csendes 
pihenő 

Ebédeltetés, 
csendes pihenő 

Ebédeltetés, csendes 
pihenő 

Közben 10 perc pihenőidő 
Dohányzási idő: 12:25 

13:45 Munkaidő vége Munkaidő vége  
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Feketéné Tarsoly Edina 
PED.I. 

kötött munkaidő:32 óra/hét 
Délelőttös hét 

időbeosztás hétfő kedd szerda csütörtök péntek Megjegyzés 

7:00 Érkezés az óvodába  

7-8 Gyermekek fogadása, játék Gyermekek fogadása, 
játék 

Gyermekek fogadása, 
játék 

Gyermekek fogadása, 
játék 

Gyermekek fogadása, játék  

8-9 Napi tervezett tevékenység Napi tervezett 
tevékenység 

Napi tervezett 
tevékenység 

Napi tervezett tevékenység Napi tervezett tevékenység  

9-10 Reggeliztetés, játékok, 
tevékenységek 

Reggeliztetés, játékok, 
tevékenységek 

Reggeliztetés, játékok, 
tevékenységek 

Reggeliztetés, játékok, 
tevékenységek 

Reggeliztetés, játékok, 
tevékenységek 

10 óra után 10 
perc pihenőidő 
kivétele 

10-11 Játékok, tevékenységek Játékok, tevékenységek Játékok, tevékenységek Játékok, tevékenységek Játékok, tevékenységek  

11-11:30 Szabad levegő Szabad levegő Szabad levegő Szabad levegő Szabad levegő  

11:30-tól Folyamatos beérkezés a 
levegőzésből 

Folyamatos beérkezés a 
levegőzésből 

Folyamatos beérkezés a 
levegőzésből 

Folyamatos beérkezés a 
levegőzésből 

Folyamatos beérkezés a 
levegőzésből 

 

12-13:30 Ebédeltetés, csendes pihenő Ebédeltetés, csendes 
pihenő 

Ebédeltetés, csendes 
pihenő 

Ebédeltetés, csendes 
pihenő 

Ebédeltetés, csendes pihenő 10 perc pihenőidő 
kivétele 

13:30 Munkaidő vége Kiv. péntek, akkor 
13:00 
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Délutános hét 
időbeosztás hétfő kedd szerda csütörtök péntek Megjegyzés 

10:00 Érkezés az óvodába 

10 -11 Bekapcsolódás a csoport 
feladataiba  

Bekapcsolódás a csoport 
feladataiba  

Bekapcsolódás a 
csoport feladataiba  

Bekapcsolódás a csoport 
feladataiba  

Bekapcsolódás a csoport 
feladataiba  

 

11-11:30 Szabad levegő Szabad levegő Szabad levegő Szabad levegő Szabad levegő  

11:30-tól Folyamatos beérkezés a 
levegőzésből 

Folyamatos beérkezés a 
levegőzésből 

Folyamatos beérkezés 
a levegőzésből 

Folyamatos beérkezés a 
levegőzésből 

Folyamatos beérkezés a 
levegőzésből 

 

12-14:30 Ebédeltetés, csendes pihenő, 
előkészületek másnapra 

Ebédeltetés, csendes 
pihenő, előkészületek 
másnapra 

Ebédeltetés, csendes 
pihenő, előkészületek 
másnapra 

Ebédeltetés, csendes pihenő, 
előkészületek másnapra 

Ebédeltetés, csendes pihenő 13 óra után 20 
perc pihenőidő 

14:30-15:00 Folyamatos ébresztés, 
uzsonna 

Folyamatos ébresztés, 
uzsonna 

Folyamatos ébresztés, 
uzsonna 

Folyamatos ébresztés, 
uzsonna 

Folyamatos ébresztés, uzsonna  

15:00-16:30 Ismétlések, játékok, mesék, 
gyermekek hazabocsátása, 
stb. 

Ismétlések, játékok, 
mesék, gyermekek 
hazabocsátása, stb. 

Ismétlések, játékok, 
mesék, gyermekek 
hazabocsátása, stb. 

Ismétlések, játékok, mesék, 
gyermekek hazabocsátása, 
stb. 

Ismétlések, játékok, mesék, 
gyermekek hazabocsátása, stb. 

 

16:30 Munkaidő vége  
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Szurgentné Ombodi Bernadett 
PED.II. 

kötött munkaidő: 30óra/hét 
Délelőttös hét 

időbeosztás hétfő kedd szerda csütörtök péntek Megjegyzés 

7:00 Érkezés az óvodába  

7-8 Gyermekek fogadása, játék Gyermekek fogadása, 
játék 

Gyermekek 
fogadása, játék 

Gyermekek fogadása, 
játék 

Gyermekek 
fogadása, játék 

Heti 2 óra munkaközösségvezetéssel 
kapcsolatos feladatok ellátása 

8-9 Napi tervezett tevékenység Napi tervezett 
tevékenység 

Napi tervezett 
tevékenység 

Napi tervezett 
tevékenység 

Napi tervezett 
tevékenység 

 

9-10 Reggeliztetés, játékok, 
tevékenységek 

Reggeliztetés, játékok, 
tevékenységek 

Reggeliztetés, 
játékok, 
tevékenységek 

Reggeliztetés, játékok, 
tevékenységek 

Reggeliztetés, 
játékok, 
tevékenységek 

 

10-11 Játékok, tevékenységek  Játékok, tevékenységek  Játékok, 
tevékenységek  

Játékok, tevékenységek  Játékok, 
tevékenységek  

10 óra után 10 perc pihenőidő 
kivétele 

11-11:30 Szabad levegő Szabad levegő Szabad levegő Szabad levegő Szabad levegő  

11:30-tól Folyamatos beérkezés a 
levegőzésből 

Folyamatos beérkezés a 
levegőzésből 

Folyamatos 
beérkezés a 
levegőzésből 

Folyamatos beérkezés a 
levegőzésből 

Folyamatos 
beérkezés a 
levegőzésből 

 

12-13:00 Ebédeltetés, csendes pihenő Ebédeltetés, csendes 
pihenő 

Ebédeltetés, csendes 
pihenő 

Ebédeltetés, csendes 
pihenő 

Ebédeltetés, 
csendes pihenő 

Közben 10 perc pihenőidő kivétele 

13:00 Munkaidő vége 
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Délutános hét 
időbeosztás hétfő kedd szerda csütörtök péntek Megjegyzés 

10:30 Érkezés az óvodába  

10:30 -11 Bekapcsolódás a csoport 
feladataiba  

Bekapcsolódás a csoport 
feladataiba  

Bekapcsolódás a 
csoport feladataiba  

Bekapcsolódás a csoport 
feladataiba  

Bekapcsolódás a 
csoport feladataiba  

 

11-12 Szabad levegő Szabad levegő Szabad levegő Szabad levegő Szabad levegő  

11:30-tól Folyamatos beérkezés a 
levegőzésből 

Folyamatos beérkezés a 
levegőzésből 

Folyamatos beérkezés 
a levegőzésből 

Folyamatos beérkezés a 
levegőzésből 

Folyamatos beérkezés 
a levegőzésből 

 

12-14:30 Ebédeltetés, csendes 
pihenő, előkészületek 
másnapra 

Ebédeltetés, csendes 
pihenő, előkészületek 
másnapra 

Ebédeltetés, csendes 
pihenő, előkészületek 
másnapra 

Ebédeltetés, csendes 
pihenő, előkészületek 
másnapra 

Ebédeltetés, csendes 
pihenő 

13:30 után 20 perc pihenőidő 
kivétele 

14:30-15:00 Folyamatos ébresztés, 
uzsonna 

Folyamatos ébresztés, 
uzsonna 

Folyamatos ébresztés, 
uzsonna 

Folyamatos ébresztés, 
uzsonna 

Folyamatos ébresztés, 
uzsonna 

 

15:00-16:30 Ismétlések, játékok, 
mesék, stb. 

Ismétlések, játékok, 
mesék, stb. 

Ismétlések, játékok, 
mesék, stb. 

Ismétlések, játékok, 
mesék, stb. 

Ismétlések, játékok, 
mesék, stb. 

 

16:30 Munkaidő vége Munkaidő vége Munkaidő vége Munkaidő vége Munkaidő vége  
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Hermeczi Vivien 
PED.I. 

kötött munkaidő:32 óra/hét 
Délelőttös hét 

időbeosztás hétfő kedd szerda csütörtök péntek Megjegyzés 

7:00 Érkezés az óvodába  

7-8 Gyermekek fogadása, játék Gyermekek fogadása, 
játék 

Gyermekek fogadása, 
játék 

Gyermekek fogadása, 
játék 

Gyermekek fogadása, játék  

8-9 Napi tervezett tevékenység Napi tervezett 
tevékenység 

Napi tervezett 
tevékenység 

Napi tervezett tevékenység Napi tervezett tevékenység  

9-10 Reggeliztetés, játékok, 
tevékenységek 

Reggeliztetés, játékok, 
tevékenységek 

Reggeliztetés, játékok, 
tevékenységek 

Reggeliztetés, játékok, 
tevékenységek 

Reggeliztetés, játékok, 
tevékenységek 

10 óra után 10 
perc pihenőidő 
kivétele 

10-11 Játékok, tevékenységek Játékok, tevékenységek Játékok, tevékenységek Játékok, tevékenységek Játékok, tevékenységek  

11-11:30 Szabad levegő Szabad levegő Szabad levegő Szabad levegő Szabad levegő  

11:30-tól Folyamatos beérkezés a 
levegőzésből 

Folyamatos beérkezés a 
levegőzésből 

Folyamatos beérkezés a 
levegőzésből 

Folyamatos beérkezés a 
levegőzésből 

Folyamatos beérkezés a 
levegőzésből 

 

12-13:30 Ebédeltetés, csendes pihenő Ebédeltetés, csendes 
pihenő 

Ebédeltetés, csendes 
pihenő 

Ebédeltetés, csendes 
pihenő 

Ebédeltetés, csendes pihenő 10 perc pihenőidő 
kivétele 

13:30 Munkaidő vége Kiv. péntek, akkor 
13:00 
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Délutános hét 

időbeosztás hétfő kedd szerda csütörtök péntek Megjegyzés 

10:00 Érkezés az óvodába 

10 -11 Bekapcsolódás a csoport 
feladataiba  

Bekapcsolódás a csoport 
feladataiba  

Bekapcsolódás a 
csoport feladataiba  

Bekapcsolódás a csoport 
feladataiba  

Bekapcsolódás a csoport 
feladataiba  

 

11-11:30 Szabad levegő Szabad levegő Szabad levegő Szabad levegő Szabad levegő  

11:30-tól Folyamatos beérkezés a 
levegőzésből 

Folyamatos beérkezés a 
levegőzésből 

Folyamatos beérkezés 
a levegőzésből 

Folyamatos beérkezés a 
levegőzésből 

Folyamatos beérkezés a 
levegőzésből 

 

12-14:30 Ebédeltetés, csendes pihenő, 
előkészületek másnapra 

Ebédeltetés, csendes 
pihenő, előkészületek 
másnapra 

Ebédeltetés, csendes 
pihenő, előkészületek 
másnapra 

Ebédeltetés, csendes pihenő, 
előkészületek másnapra 

Ebédeltetés, csendes pihenő 13 óra után 20 
perc pihenőidő 

14:30-15:00 Folyamatos ébresztés, 
uzsonna 

Folyamatos ébresztés, 
uzsonna 

Folyamatos ébresztés, 
uzsonna 

Folyamatos ébresztés, 
uzsonna 

Folyamatos ébresztés, uzsonna  

15:00-16:30 Ismétlések, játékok, mesék, 
gyermekek hazabocsátása, 
stb. 

Ismétlések, játékok, 
mesék, gyermekek 
hazabocsátása, stb. 

Ismétlések, játékok, 
mesék, gyermekek 
hazabocsátása, stb. 

Ismétlések, játékok, mesék, 
gyermekek hazabocsátása, 
stb. 

Ismétlések, játékok, mesék, 
gyermekek hazabocsátása, stb. 

 

16:30 Munkaidő vége  
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Tasi Mária 
Mesterpedagógus (fejlesztő innovátor, mentor) 

Kötelező óraszáma: 26 óra/hét 
Délelőttös hét 

időbeosztás hétfő kedd szerda csütörtök péntek Megjegyzés 

7:00 Érkezés az óvodába  

7-8 Gyermekek fogadása, játék Gyermekek fogadása, 
játék 

Gyermekek 
fogadása, játék 

Gyermekek fogadása, 
játék 

Gyermekek 
fogadása, játék 

 

8-9 Napi tervezett tevékenység Napi tervezett 
tevékenység 

Napi tervezett 
tevékenység 

Napi tervezett 
tevékenység 

Napi tervezett 
tevékenység 

 

9-10 Reggeliztetés, játékok, 
tevékenységek 

Reggeliztetés, játékok, 
tevékenységek 

Reggeliztetés, 
játékok, 
tevékenységek 

Reggeliztetés, játékok, 
tevékenységek 

Reggeliztetés, 
játékok, 
tevékenységek 

 

10-11 Játékok, tevékenységek  Játékok, tevékenységek  Játékok, 
tevékenységek  

Játékok, tevékenységek  Játékok, 
tevékenységek  

10 óra után 20 perc pihenőidő 
kivétele 

11-11:30 Szabad levegő Szabad levegő Szabad levegő Szabad levegő Szabad levegő  

11:30-tól Folyamatos beérkezés a 
levegőzésből 

Folyamatos beérkezés a 
levegőzésből 

Folyamatos 
beérkezés a 
levegőzésből 

Folyamatos beérkezés a 
levegőzésből 

Folyamatos 
beérkezés a 
levegőzésből 

 

12-13:00 Ebédeltetés, csendes pihenő Ebédeltetés, csendes 
pihenő 

Ebédeltetés, csendes 
pihenő 

Ebédeltetés, csendes 
pihenő 

Ebédeltetés, 
csendes pihenő 

 

12:24 Munkaidő vége 
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Délutános hét 
 

időbeosztás hétfő kedd szerda csütörtök péntek Megjegyzés 

11:06 Érkezés az óvodába 

11-11:30 Szabad levegő Szabad levegő Szabad levegő Szabad levegő Szabad levegő  

11:30-tól Folyamatos beérkezés a 
levegőzésből 

Folyamatos beérkezés a 
levegőzésből 

Folyamatos beérkezés 
a levegőzésből 

Folyamatos beérkezés a 
levegőzésből 

Folyamatos beérkezés a 
levegőzésből 

 

12-14:30 Ebédeltetés, csendes pihenő, 
előkészületek másnapra 

Ebédeltetés, csendes 
pihenő, előkészületek 
másnapra 

Ebédeltetés, csendes 
pihenő, előkészületek 
másnapra 

Ebédeltetés, csendes pihenő, 
előkészületek másnapra 

Ebédeltetés, csendes pihenő 14 óra után 20 
perc pihenőidő 

14:30-15:00 Folyamatos ébresztés, 
uzsonna 

Folyamatos ébresztés, 
uzsonna 

Folyamatos ébresztés, 
uzsonna 

Folyamatos ébresztés, 
uzsonna 

Folyamatos ébresztés, uzsonna  

15:00-16:30 Ismétlések, játékok, mesék, 
gyermekek hazabocsátása, 
stb. 

Ismétlések, játékok, 
mesék, gyermekek 
hazabocsátása, stb. 

Ismétlések, játékok, 
mesék, gyermekek 
hazabocsátása, stb. 

Ismétlések, játékok, mesék, 
gyermekek hazabocsátása, 
stb. 

Ismétlések, játékok, mesék, 
gyermekek hazabocsátása, stb. 

 

16:30 Munkaidő vége  
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Madarász-Puskás Marianna 
PED.I. 

kötött munkaidő:32 óra/hét 
Délelőttös hét 

időbeosztás hétfő kedd szerda csütörtök péntek Megjegyzés 

7:00 Érkezés az óvodába  

7-8 Gyermekek fogadása, játék Gyermekek fogadása, 
játék 

Gyermekek fogadása, 
játék 

Gyermekek fogadása, 
játék 

Gyermekek fogadása, játék  

8-9 Napi tervezett tevékenység Napi tervezett 
tevékenység 

Napi tervezett 
tevékenység 

Napi tervezett tevékenység Napi tervezett tevékenység  

9-10 Reggeliztetés, játékok, 
tevékenységek 

Reggeliztetés, játékok, 
tevékenységek 

Reggeliztetés, játékok, 
tevékenységek 

Reggeliztetés, játékok, 
tevékenységek 

Reggeliztetés, játékok, 
tevékenységek 

10 óra után 10 
perc pihenőidő 
kivétele 

10-11 Játékok, tevékenységek Játékok, tevékenységek Játékok, tevékenységek Játékok, tevékenységek Játékok, tevékenységek  

11-11:30 Szabad levegő Szabad levegő Szabad levegő Szabad levegő Szabad levegő  

11:30-tól Folyamatos beérkezés a 
levegőzésből 

Folyamatos beérkezés a 
levegőzésből 

Folyamatos beérkezés a 
levegőzésből 

Folyamatos beérkezés a 
levegőzésből 

Folyamatos beérkezés a 
levegőzésből 

 

12-13:30 Ebédeltetés, csendes pihenő Ebédeltetés, csendes 
pihenő 

Ebédeltetés, csendes 
pihenő 

Ebédeltetés, csendes 
pihenő 

Ebédeltetés, csendes pihenő 10 perc pihenőidő 
kivétele 

13:30 Munkaidő vége Kiv. péntek, akkor 
13:00 

 
  



 

 45 

 
Délutános hét 

 

időbeosztás hétfő kedd szerda csütörtök péntek Megjegyzés 

10:00 Érkezés az óvodába 

10 -11 Bekapcsolódás a csoport 
feladataiba  

Bekapcsolódás a csoport 
feladataiba  

Bekapcsolódás a 
csoport feladataiba  

Bekapcsolódás a csoport 
feladataiba  

Bekapcsolódás a csoport 
feladataiba  

 

11-11:30 Szabad levegő Szabad levegő Szabad levegő Szabad levegő Szabad levegő  

11:30-tól Folyamatos beérkezés a 
levegőzésből 

Folyamatos beérkezés a 
levegőzésből 

Folyamatos beérkezés 
a levegőzésből 

Folyamatos beérkezés a 
levegőzésből 

Folyamatos beérkezés a 
levegőzésből 

 

12-14:30 Ebédeltetés, csendes pihenő, 
előkészületek másnapra 

Ebédeltetés, csendes 
pihenő, előkészületek 
másnapra 

Ebédeltetés, csendes 
pihenő, előkészületek 
másnapra 

Ebédeltetés, csendes pihenő, 
előkészületek másnapra 

Ebédeltetés, csendes pihenő 13 óra után 20 
perc pihenőidő 

14:30-15:00 Folyamatos ébresztés, 
uzsonna 

Folyamatos ébresztés, 
uzsonna 

Folyamatos ébresztés, 
uzsonna 

Folyamatos ébresztés, 
uzsonna 

Folyamatos ébresztés, uzsonna  

15:00-16:30 Ismétlések, játékok, mesék, 
gyermekek hazabocsátása, 
stb. 

Ismétlések, játékok, 
mesék, gyermekek 
hazabocsátása, stb. 

Ismétlések, játékok, 
mesék, gyermekek 
hazabocsátása, stb. 

Ismétlések, játékok, mesék, 
gyermekek hazabocsátása, 
stb. 

Ismétlések, játékok, mesék, 
gyermekek hazabocsátása, stb. 

 

16:30 Munkaidő vége  
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Bakné Latyák Gabriella 

PED.I. (mentor) 

Kötött munkaidő 31 óra 

Délelőttös hét 
időbeosztás hétfő kedd szerda csütörtök péntek Megjegyzés 

7:00 Érkezés az óvodába Munkaidő kedvezmény 
mentorálási feladatok 
elvégzése 

7-8 Gyermekek fogadása, játék Gyermekek fogadása, 
játék 

Gyermekek fogadása, 
játék 

Gyermekek fogadása, 
játék 

Gyermekek fogadása, játék  

8-9 Napi tervezett tevékenység Napi tervezett 
tevékenység 

Napi tervezett 
tevékenység 

Napi tervezett tevékenység Napi tervezett tevékenység  

9-10 Reggeliztetés, játékok, 
tevékenységek 

Reggeliztetés, játékok, 
tevékenységek 

Reggeliztetés, játékok, 
tevékenységek 

Reggeliztetés, játékok, 
tevékenységek 

Reggeliztetés, játékok, 
tevékenységek 

10 óra után 10 perc 
pihenőidő kivétele 

10-11 Játékok, tevékenységek Játékok, tevékenységek Játékok, tevékenységek Játékok, tevékenységek Játékok, tevékenységek  

11-11:30 Szabad levegő Szabad levegő Szabad levegő Szabad levegő Szabad levegő  

11:30-tól Folyamatos beérkezés a 
levegőzésből 

Folyamatos beérkezés a 
levegőzésből 

Folyamatos beérkezés a 
levegőzésből 

Folyamatos beérkezés a 
levegőzésből 

Folyamatos beérkezés a 
levegőzésből 

 

12-13:30 Ebédeltetés, csendes pihenő Ebédeltetés, csendes 
pihenő 

Ebédeltetés, csendes 
pihenő 

Ebédeltetés, csendes 
pihenő 

Ebédeltetés, csendes pihenő 10 perc pihenőidő 
kivétele 

13:15 Munkaidő vége 13:00 Munkaidő vége  
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Délutános hét 

 

időbeosztás hétfő kedd szerda csütörtök péntek Megjegyzés 

10:15 Érkezés az óvodába 10:30 Érkezés az óvodába Munkaidő kedvezmény 
mentorálási feladatok 
elvégzése 

10 -11 Bekapcsolódás a csoport 
feladataiba  

Bekapcsolódás a csoport 
feladataiba  

Bekapcsolódás a 
csoport feladataiba  

Bekapcsolódás a csoport 
feladataiba  

Bekapcsolódás a csoport 
feladataiba  

 

11-11:30 Szabad levegő Szabad levegő Szabad levegő Szabad levegő Szabad levegő  

11:30-tól Folyamatos beérkezés a 
levegőzésből 

Folyamatos beérkezés a 
levegőzésből 

Folyamatos beérkezés 
a levegőzésből 

Folyamatos beérkezés a 
levegőzésből 

Folyamatos beérkezés a 
levegőzésből 

 

12-14:30 Ebédeltetés, csendes pihenő, 
előkészületek másnapra 

Ebédeltetés, csendes 
pihenő, előkészületek 
másnapra 

Ebédeltetés, csendes 
pihenő, előkészületek 
másnapra 

Ebédeltetés, csendes pihenő, 
előkészületek másnapra 

Ebédeltetés, csendes pihenő 13 óra után 20 perc 
pihenőidő 

14:30-15:00 Folyamatos ébresztés, 
uzsonna 

Folyamatos ébresztés, 
uzsonna 

Folyamatos ébresztés, 
uzsonna 

Folyamatos ébresztés, 
uzsonna 

Folyamatos ébresztés, 
uzsonna 

 

15:00-16:30 Ismétlések, játékok, mesék, 
gyermekek hazabocsátása, 
stb. 

Ismétlések, játékok, 
mesék, gyermekek 
hazabocsátása, stb. 

Ismétlések, játékok, 
mesék, gyermekek 
hazabocsátása, stb. 

Ismétlések, játékok, mesék, 
gyermekek hazabocsátása, 
stb. 

Ismétlések, játékok, mesék, 
gyermekek hazabocsátása, 
stb. 

 

16:30 Munkaidő vége  
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Ládiné Füzi Anita 
Délelőttös hét 

időbeosztás hétfő kedd szerda csütörtök péntek Megjegyzés 

7:00 Érkezés az óvodába Munkaidő kedvezmény 
mentorálási feladatok 
elvégzése 

7-8 Gyermekek fogadása, játék Gyermekek fogadása, 
játék 

Gyermekek fogadása, 
játék 

Gyermekek fogadása, 
játék 

Gyermekek fogadása, játék  

8-9 Napi tervezett tevékenység Napi tervezett 
tevékenység 

Napi tervezett 
tevékenység 

Napi tervezett tevékenység Napi tervezett tevékenység  

9-10 Reggeliztetés, játékok, 
tevékenységek 

Reggeliztetés, játékok, 
tevékenységek 

Reggeliztetés, játékok, 
tevékenységek 

Reggeliztetés, játékok, 
tevékenységek 

Reggeliztetés, játékok, 
tevékenységek 

10 óra után 10 perc 
pihenőidő kivétele 

10-11 Játékok, tevékenységek Játékok, tevékenységek Játékok, tevékenységek Játékok, tevékenységek Játékok, tevékenységek  

11-11:30 Szabad levegő Szabad levegő Szabad levegő Szabad levegő Szabad levegő  

11:30-tól Folyamatos beérkezés a 
levegőzésből 

Folyamatos beérkezés a 
levegőzésből 

Folyamatos beérkezés a 
levegőzésből 

Folyamatos beérkezés a 
levegőzésből 

Folyamatos beérkezés a 
levegőzésből 

 

12-13:30 Ebédeltetés, csendes pihenő Ebédeltetés, csendes 
pihenő 

Ebédeltetés, csendes 
pihenő 

Ebédeltetés, csendes 
pihenő 

Ebédeltetés, csendes pihenő 10 perc pihenőidő 
kivétele 

13:15 Munkaidő vége 13:00 Munkaidő vége  
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Délutános hét 
 

időbeosztás hétfő kedd szerda csütörtök péntek Megjegyzés 

10:15 Érkezés az óvodába 10:30 Érkezés az óvodába Munkaidő kedvezmény 
mentorálási feladatok 
elvégzése 

10 -11 Bekapcsolódás a csoport 
feladataiba  

Bekapcsolódás a csoport 
feladataiba  

Bekapcsolódás a 
csoport feladataiba  

Bekapcsolódás a csoport 
feladataiba  

Bekapcsolódás a csoport 
feladataiba  

 

11-11:30 Szabad levegő Szabad levegő Szabad levegő Szabad levegő Szabad levegő  

11:30-tól Folyamatos beérkezés a 
levegőzésből 

Folyamatos beérkezés a 
levegőzésből 

Folyamatos beérkezés 
a levegőzésből 

Folyamatos beérkezés a 
levegőzésből 

Folyamatos beérkezés a 
levegőzésből 

 

12-14:30 Ebédeltetés, csendes pihenő, 
előkészületek másnapra 

Ebédeltetés, csendes 
pihenő, előkészületek 
másnapra 

Ebédeltetés, csendes 
pihenő, előkészületek 
másnapra 

Ebédeltetés, csendes pihenő, 
előkészületek másnapra 

Ebédeltetés, csendes pihenő 13 óra után 20 perc 
pihenőidő 

14:30-15:00 Folyamatos ébresztés, 
uzsonna 

Folyamatos ébresztés, 
uzsonna 

Folyamatos ébresztés, 
uzsonna 

Folyamatos ébresztés, 
uzsonna 

Folyamatos ébresztés, 
uzsonna 

 

15:00-16:30 Ismétlések, játékok, mesék, 
gyermekek hazabocsátása, 
stb. 

Ismétlések, játékok, 
mesék, gyermekek 
hazabocsátása, stb. 

Ismétlések, játékok, 
mesék, gyermekek 
hazabocsátása, stb. 

Ismétlések, játékok, mesék, 
gyermekek hazabocsátása, 
stb. 

Ismétlések, játékok, mesék, 
gyermekek hazabocsátása, 
stb. 

 

16:30 Munkaidő vége  

 
  



 

 50 

Kalászné Váradi Tünde 
PED.I. 

kötött munkaidő:32 óra/hét 
Délelőttös hét 

időbeosztás hétfő kedd szerda csütörtök péntek Megjegyzés 

7:00 Érkezés az óvodába  

7-8 Gyermekek fogadása, játék Gyermekek fogadása, 
játék 

Gyermekek fogadása, 
játék 

Gyermekek fogadása, 
játék 

Gyermekek fogadása, játék  

8-9 Napi tervezett tevékenység Napi tervezett 
tevékenység 

Napi tervezett 
tevékenység 

Napi tervezett tevékenység Napi tervezett tevékenység  

9-10 Reggeliztetés, játékok, 
tevékenységek 

Reggeliztetés, játékok, 
tevékenységek 

Reggeliztetés, játékok, 
tevékenységek 

Reggeliztetés, játékok, 
tevékenységek 

Reggeliztetés, játékok, 
tevékenységek 

10 óra után 10 
perc pihenőidő 
kivétele, 
dohányzási idő 
10:05 

10-11 Játékok, tevékenységek Játékok, tevékenységek Játékok, tevékenységek Játékok, tevékenységek Játékok, tevékenységek  

11-11:30 Szabad levegő Szabad levegő Szabad levegő Szabad levegő Szabad levegő  

11:30-tól Folyamatos beérkezés a 
levegőzésből 

Folyamatos beérkezés a 
levegőzésből 

Folyamatos beérkezés a 
levegőzésből 

Folyamatos beérkezés a 
levegőzésből 

Folyamatos beérkezés a 
levegőzésből 

 

12-13:30 Ebédeltetés, csendes pihenő Ebédeltetés, csendes 
pihenő 

Ebédeltetés, csendes 
pihenő 

Ebédeltetés, csendes 
pihenő 

Ebédeltetés, csendes pihenő 10 perc pihenőidő 
kivétele, 
dohányzási idő 
12:30 

13:30 Munkaidő vége Kiv. péntek, akkor 
13:00 
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Délutános hét 
 

időbeosztás hétfő kedd szerda csütörtök péntek Megjegyzés 

10:00 Érkezés az óvodába 

10 -11 Bekapcsolódás a csoport 
feladataiba  

Bekapcsolódás a csoport 
feladataiba  

Bekapcsolódás a 
csoport feladataiba  

Bekapcsolódás a csoport 
feladataiba  

Bekapcsolódás a csoport 
feladataiba  

 

11-11:30 Szabad levegő Szabad levegő Szabad levegő Szabad levegő Szabad levegő  

11:30-tól Folyamatos beérkezés a 
levegőzésből 

Folyamatos beérkezés a 
levegőzésből 

Folyamatos beérkezés 
a levegőzésből 

Folyamatos beérkezés a 
levegőzésből 

Folyamatos beérkezés a 
levegőzésből 

 

12-14:30 Ebédeltetés, csendes pihenő, 
előkészületek másnapra 

Ebédeltetés, csendes 
pihenő, előkészületek 
másnapra 

Ebédeltetés, csendes 
pihenő, előkészületek 
másnapra 

Ebédeltetés, csendes pihenő, 
előkészületek másnapra 

Ebédeltetés, csendes pihenő 13 óra után 10 
perc pihenőidő 
dohányzási idő: 
13:00 

14:30-15:00 Folyamatos ébresztés, 
uzsonna 

Folyamatos ébresztés, 
uzsonna 

Folyamatos ébresztés, 
uzsonna 

Folyamatos ébresztés, 
uzsonna 

Folyamatos ébresztés, uzsonna 10 perc pihenőidő 
kivétele, 
dohányzási idő: 
14:25 

15:00-16:30 Ismétlések, játékok, mesék, 
gyermekek hazabocsátása, 
stb. 

Ismétlések, játékok, 
mesék, gyermekek 
hazabocsátása, stb. 

Ismétlések, játékok, 
mesék, gyermekek 
hazabocsátása, stb. 

Ismétlések, játékok, mesék, 
gyermekek hazabocsátása, 
stb. 

Ismétlések, játékok, mesék, 
gyermekek hazabocsátása, stb. 

 

16:30 Munkaidő vége  
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Nagy Mariann Anikó 
Mesterpedagógus (szakértő, mentor) 

Kötelező óra:26 óra/hét 
Délelőttös hét 

időbeosztás hétfő kedd szerda csütörtök péntek Megjegyzés 

7:00 Érkezés az óvodába  
 
 
 

Szakértői nap  
Helyettesít: Molnárné 

Török Erzsébet 
2023.12.31-ig) 

  

7-8 Gyermekek fogadása, játék Gyermekek fogadása, 
játék 

Gyermekek fogadása, 
játék 

Gyermekek fogadása, játék  

8-9 Napi tervezett tevékenység Napi tervezett 
tevékenység 

Napi tervezett 
tevékenység 

Napi tervezett tevékenység  

9-10 Reggeliztetés, játékok, 
tevékenységek 

Reggeliztetés, játékok, 
tevékenységek 

Reggeliztetés, játékok, 
tevékenységek 

Reggeliztetés, játékok, 
tevékenységek 

10 óra után 10 
perc pihenőidő 
kivétele, 
dohányzási idő 
10:10 

10-11 Játékok, tevékenységek Játékok, tevékenységek Játékok, tevékenységek Játékok, tevékenységek  

11-11:30 Szabad levegő Szabad levegő Szabad levegő Szabad levegő  

11:30-tól Folyamatos beérkezés a 
levegőzésből 

Folyamatos beérkezés a 
levegőzésből 

Folyamatos beérkezés a 
levegőzésből 

Folyamatos beérkezés a 
levegőzésből 

 

12-13:30 Ebédeltetés, csendes pihenő Ebédeltetés, csendes 
pihenő 

Ebédeltetés, csendes 
pihenő 

Ebédeltetés, csendes pihenő 10 perc pihenőidő 
kivétele, 
dohányzási idő 
12:35 

13:30 Munkaidő vége 
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Délutános hét 
2023.11.01-től 

időbeosztás hétfő kedd szerda csütörtök péntek Megjegyzés 

10:15 Érkezés az óvodába 

10 -11 Bekapcsolódás a csoport 
feladataiba  

Bekapcsolódás a csoport 
feladataiba  

Bekapcsolódás a 
csoport feladataiba  

 
 
 
 

Szakértői nap 
Helyettesít: Molnárné Török 

Erzsébet 
(2023.12.31-ig) 

Bekapcsolódás a csoport 
feladataiba  

 

11-11:30 Szabad levegő Szabad levegő Szabad levegő Szabad levegő  

11:30-tól Folyamatos beérkezés a 
levegőzésből 

Folyamatos beérkezés a 
levegőzésből 

Folyamatos beérkezés 
a levegőzésből 

Folyamatos beérkezés a 
levegőzésből 

 

12-14:30 Ebédeltetés, csendes pihenő, 
előkészületek másnapra 

Ebédeltetés, csendes 
pihenő, előkészületek 
másnapra 

Ebédeltetés, csendes 
pihenő, előkészületek 
másnapra 

Ebédeltetés, csendes pihenő 13 óra után 10 
perc pihenőidő 
dohányzási idő: 
13:05 

14:30-15:00 Folyamatos ébresztés, 
uzsonna 

Folyamatos ébresztés, 
uzsonna 

Folyamatos ébresztés, 
uzsonna 

Folyamatos ébresztés, uzsonna 10 perc pihenőidő 
kivétele, 
dohányzási idő: 
14:20 

15:00-16:30 Ismétlések, játékok, mesék, 
gyermekek hazabocsátása, 
stb. 

Ismétlések, játékok, 
mesék, gyermekek 
hazabocsátása, stb. 

Ismétlések, játékok, 
mesék, gyermekek 
hazabocsátása, stb. 

Ismétlések, játékok, mesék, 
gyermekek hazabocsátása, stb. 

 

16:30 Munkaidő vége  
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Megbízási szerződéssel alkalmazott óvodapedagógusok 

Molnárné Török Erzsébet, Boczonádi Imréné 

Időbeosztás Feladatok Megjegyzés 

Rugalmas, általában heti 2 
alkalom, összesen max.8 

óra/hét 

Segítés a csoportok 
munkájában, helyettesítések, 
mérési feladatok elvégzése 

 

 

Pedagógiai asszisztensek  
 

Földi Andrea, Szurovecz Jennifer, Szántó Laura, Takácsné Szöllősi Nikoletta, Pálné Hugyák Andrea  

Időbeosztás Hétfő Kedd Szerda Csütörtök Péntek Megjegyzés 

8-16 
 

A saját csoportban aktív részvétel a pedagógiai 
munka folyamataiban az óvodapedagógus 
kérésének és elvárásainak megfelelően. Szükség 
esetén a dajkai munka segítése, amennyiben az a 
csoport gyermekeivel töltendő időt nem sérti.  
A részletesen lásd a munkaköri leírásokban. 

A pihenő időt –napi 20 perc- a 
délelőtti reggeliztetés és a 
délutáni csendes pihenő alatt 
kell kivenni, a csoportban 
dolgozókkal történt 
egyeztetést követően. Ez alól 
kivételt képeznek a dohányzó 
munkatársak, mivel az ő 
pihenő idejükből levonandó a 
2x 5 perc dohányzás alkalma. 
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Délelőttös dajka műszakja (heti váltásban) 

időbeosztás hétfő kedd szerda csütörtök péntek megjegyzés 

6-7 
Nyitás, mosógép 
indítása, reggeli 
teendők 

Nyitás, reggeli 
teendők ellátása 

Nyitás, reggeli 
teendők ellátása 

Nyitás, reggeli 
teendők ellátása 

Nyitás, reggeli 
teendők ellátása 

 

7-8 
Előkészületek a 
reggeliztetéshez 

Előkészületek a 
reggeliztetéshez 

Előkészületek a 
reggeliztetéshez 

Előkészületek a 
reggeliztetéshez 

Előkészületek a 
reggeliztetéshez 

 

8-9 

Reggeli tálalása, 
bevitele a saját 
csoportba és a 
reggeliztetés 
(mosdóztatás, 
naposok, segítő 
gyerekek 
irányítása 
terítésben az étel 
kiosztásában, 
folyamatos reggeli 
felügyelete) 

Reggeli tálalása, 
bevitele a saját 
csoportba és a 
reggeliztetés 
(mosdóztatás, 
naposok, segítő 
gyerekek 
irányítása 
terítésben az étel 
kiosztásában, 
folyamatos reggeli 
felügyelete) 

Reggeli tálalása, 
bevitele a saját 
csoportba és a 
reggeliztetés 
(mosdóztatás, 
naposok, segítő 
gyerekek irányítása 
terítésben az étel 
kiosztásában, 
folyamatos reggeli 
felügyelete) 

Reggeli 
tálalása, 
bevitele a saját 
csoportba és a 
reggeliztetés 
(mosdóztatás, 
naposok, segítő 
gyerekek 
irányítása 
terítésben az 
étel 
kiosztásában, 
folyamatos 
reggeli 
felügyelete) 

Reggeli tálalása, 
bevitele a saját 
csoportba és a 
reggeliztetés 
(mosdóztatás, 
naposok, segítő 
gyerekek 
irányítása 
terítésben az étel 
kiosztásában, 
folyamatos reggeli 
felügyelete) 

A délelőttös dajka 
itt megjelölt 
csoportban 
végzendő 
feladatait az őt 
helyettesítő 
pedagógiai 
asszisztens és a 
csoport 
asszisztense 
együttműködésben 
végzik el. 

9-9:30 

Reggeli befejezési 
folyamatainak 
irányítása, 
kipakolás 

Reggeli befejezési 
folyamatainak 
irányítása, 
kipakolás 

Reggeli befejezési 
folyamatainak 
irányítása, kipakolás 

Reggeli 
befejezési 
folyamatainak 
irányítása, 
kipakolás 

Reggeli befejezési 
folyamatainak 
irányítása, 
kipakolás 

A délelőttös dajka 
itt megjelölt 
csoportban 
végzendő 
feladatait az őt 
helyettesítő 
pedagógiai 
asszisztens és a 
csoport 
asszisztense 
együttműködésben 
végzik el. 

9:30- Mosogatás Mosogatás Mosogatás Mosogatás Mosogatás  

10-11 

Előkészületek az 
ebédeltetéshez, 
edények 
kipakolása 
 

Előkészületek az 
ebédeltetéshez, 
edények 
kipakolása 
 

Előkészületek az 
ebédeltetéshez, 
edények kipakolása 
 

Előkészületek 
az 
ebédeltetéshez, 
edények 
kipakolása 
 

Előkészületek az 
ebédeltetéshez, 
edények 
kipakolása 
 

Heti 1X a 
csoportszoba 
nagytakarítása; 
Közben 10 perc 
pihenőidő 
 
 

11-11:30 Terítés, ágyrakás Terítés, ágyrakás Terítés, ágyrakás 
Terítés, 
ágyrakás 

Terítés, ágyrakás 
A helyettesítő 
asszisztens 
segítségével 

11:30-12:30 

Ebéd kiosztása, az 
ételhordók és 
valamennyi 
maradékos edény 
elkészítése az 
elszállításra. 
ebédeltetés, 
kipakolás 

Ebéd kiosztása, 
az ételhordók és 
valamennyi 
maradékos 
edény elkészítése 
az elszállításra. 
ebédeltetés, 
kipakolás 

Ebéd kiosztása, az 
ételhordók és 
valamennyi 
maradékos edény 
elkészítése az 
elszállításra. 
ebédeltetés, kipakolás 

Ebéd kiosztása, 
az ételhordók 
és valamennyi 
maradékos 
edény 
elkészítése az 
elszállításra. 
ebédeltetés, 
kipakolás 

Ebéd kiosztása, az 
ételhordók és 
valamennyi 
maradékos edény 
elkészítése az 
elszállításra. 
ebédeltetés, 
kipakolás 

 

12:30-14 Mosogatás Mosogatás Mosogatás Mosogatás Mosogatás 
Közben 10 perc 
pihenőidő 

14 műszak vége műszak vége műszak vége műszak vége műszak vége  
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Köztes I. dajkák műszakja (heti váltásban)  
időbeosztás hétfő Kedd* Szerda* Csütörtök* Péntek* megjegyzés 

8-9 
Saját csoportban 
közreműködés 

     

9-9:30 

Reggeli bevitele a 
csoportba, és a 
reggeliztetés 
(mosdóztatás, naposok, 
segítő gyerekek 
irányítása terítésben az 
étel kiosztásában, 
folyamatos reggeli 
felügyelete) 

     

9:30-11 

Edények kipakolása, 
majd bekapcsolódás a 
csoport 
tevékenységeibe. (játék 
felügyelete, gyümölcs 
pucolása, szétosztása, 
stb.) 

    
Közben 10 perc 
pihenőidő 

11-11:30 
Mosdóztatás, öltöztetés, 
terítés, ágyrakás 

    
Csoportszoba 
heti 1X 
nagytakarítása 

11:30-12.30 
Vetkőztetés 
Mosdóztatás, 
ebédeltetés 

     

12:30-14 

Edények kipakolása, 
Mosdóztatás, 
vetkőztetés, csendes 
pihenő, altatás, 
közreműködés az 
előkészületekben a 
másnapi 
tevékenységekhez 

    
Közben 5 perc 
pihenőidő 

14:00 Uzsonna elkészítése      

14:30 Folyamatos ébresztés      

15-16 

Uzsonnáztatás, edények 
kipakolása, sepregetés, 
bekapcsolódás a 
csoport 
tevékenységeibe 

    
Közben 5 perc 
pihenőidő 

16 Munkaidő vége      

*: a hét minden napján ugyanaz a feladat 
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Köztes II. dajkák műszakja (heti váltásban) 
időbeosztás hétfő Kedd* Szerda* Csütörtök* Péntek* megjegyzés 

8-8:15 Folyosó feltakarítása      

8:15-9 
Bekapcsolódás a 
csoport 
tevékenységeibe 

     

9-9:30 

Reggeli bevitele a 
csoportba, és a 
reggeliztetés 
(mosdóztatás, naposok, 
segítő gyerekek 
irányítása terítésben az 
étel kiosztásában, 
folyamatos reggeli 
felügyelete) 

     

9:30-11 

Edények kipakolása, 
majd bekapcsolódás a 
csoport 
tevékenységeibe. (játék 
felügyelete, gyümölcs 
pucolása, szétosztása, 
stb.) 

    
Közben 10 perc 
pihenőidő 

11-11:30 
Mosdóztatás, öltöztetés, 
terítés, ágyrakás 

    
Csoportszoba 
heti 1X 
nagytakarítása 

11:30-12.30 
Vetkőztetés, 
Mosdóztatás, 
ebédeltetés 

     

12:30-14 

Edények kipakolása, 
Mosdóztatás, 
vetkőztetés, csendes 
pihenő, altatás, 
közreműködés az 
előkészületekben a 
másnapi 
tevékenységekhez 

    
Közben 5 perc 
pihenőidő 

14:00 Uzsonna elkészítése      

14:30 Folyamatos ébresztés      

15-16 

Uzsonnáztatás, edények 
kipakolása, sepregetés,  
bekapcsolódás a 
csoport 
tevékenységeibe 

    
Közben 5 perc 
pihenőidő 

16 Munkaidő vége      

*: a hét minden napján ugyanaz a feladat 



 

 58 

Délutános dajka műszakja (heti váltásban) 
időbeosztás hétfő Kedd* Szerda* Csütörtök* Péntek* megjegyzés 

9.00 Érkezés, Mosogatás      

10-11 

Előkészületek az 
ebédeltetéshez, 
edények kipakolása 
 

     

11-11:30 Terítés, ágyrakás     
Közben 5 perc 
pihenőidő 

11:30-12:30 

Közreműködés az 
ebéd kiosztásában, 
melynek felelőse a 
délelőttös dajka, 
tehát az ő 
munkájának a 
segítése 

     

12:30-14 Mosogatás     
Közben 10 
perc pihenőidő 

14-14:30 Uzsonna elkészítése      

14.30 

Folyamatos 
ébresztés, 
mosdóztatás, 
uzsonna 

     

15:15-16 
Mosogatás, konyha 
rendben hagyása 

    
Közben 5 perc 
pihenőidő 

16-17 
Mosdó, folyosó 
felügyelése 

     

17-17:30 Folyosó feltakarítása      

17:30 Munkaidő vége      

*: a hét minden napján ugyanaz a feladat 
  



 

 

III.sz. melléklet: Csoportlétszámok 2023-24-es nevelési év 

2023. szeptember 1. 
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1. Kiscsoport 1. 

 

Süni Feketéné Lakatos Ágnes- Pálné Hugyák Andrea- Majorné Kovács 
Ildikó kisegítő: Agárdi Ilona 

20 21 2 3 4 1 1 ? 9 11 

2. Kiscsoport 2. 

  

Bagoly Szurgentné Ombodi Bernadett- Hermeczi Vivien- Földi Andrea- 

Kovács Zoltánné 

20 20 1 0 0 0 1 ? 10 10 

3. Középső csoport 
(vegyes) 1. 

Mókus Nagy Mariann Anikó-Szántó Laura- Földi Andrea-Szöllősi Mihályné 18 20 3 1 2 2 1 1 9 9 

4. Középső csoport 
(vegyes) 2. 

Pillangó Bakné Latyák Gabriella- Feketéné Tarsoly Edina- Szurovecz 

Jennifer- Hangainé Botos Erika 

18 22 2 2 2 4 0 0 9 9 

5. Nagycsoport 1. 

 

Őzike Kalászné Váradi Tünde- Ládiné Füzi Anita-Földi Andrea- Almási 
Magdolna 

26 29 1 2 3 3 10 0 16 10 

6. Nagycsoport 2. Fülesmackó Tasi Mária-Takácsné Szöllősi Nikoletta-Baranyáné Valánszki Ilona 26 30 4 4 4 4 5 0 14 11 

Összesen 128 142 13 12 15 14 19 1 67 60 
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Készítette: Kardosné Bödök Júlia 
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Körösladány, 2023.szeptember 01.  
 

Hitelesítve: 
…...……………………  ...…………………………… 

BECS tag    intézményegység-vezető 
 

  



  

Körösladányi Általános Művelődési Központ 
„Zöldág” Napköziotthonos Óvoda 

5516 Körösladány, Arany János utca 7. 
E-mail: zoldagovi@gmail.com 

Tel/fax: 66/474-061; OM azonosító: 201 996 

 

 

61 

Éves önértékelési terv 2023/2024  Készítette: Kardosné Bödök Júlia 

Az intézményi önértékelés jogszabályi háttere: 
 2011. évi CXC. törvény a nemzeti köznevelésről (64-65. § és a 86-7. §)  

 20/2012 (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatási intézmények működéséről és a 
köznevelési intézmények névhasználatáról (145-156. §)  

 326/2013. (VIII. 30.) Korm. rendelet a pedagógusok előmeneteli rendszeréről és a 
közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. törvény köznevelési intézményekben 
történő végrehajtásáról (I. és II. fejezet)  

 

Szakmai segédanyagok:  

 Országos Tanfelügyelet – kézikönyv az óvodák számára  

 Útmutató a pedagógusok minősítési rendszeréhez (negyedik, javított változat) 

 Önértékelési kézikönyv az óvodák számára (negyedik, javított változat) 

 Ötéves intézményi önértékelési program  
 

BECS tagok: 

 Szurgentné Ombódi Bernadett 
 Feketéné Lakatos Ágnes 

 Nagy Mariann Anikó 

 
Bevont pedagógusok:  

 Kardosné Bödök Júlia 

  



  

Körösladányi Általános Művelődési Központ 
„Zöldág” Napköziotthonos Óvoda 
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Éves önértékelési terv 2023/2024  Készítette: Kardosné Bödök Júlia 

Intézményi önértékelés elemei a 2022/2023. tanévben 
Önértékelési kézikönyv alapján évente felülvizsgálni 

 

1. PEDAGÓGIAI FOLYAMATOK 

 Az éves munkaterv összhangban van a stratégiai dokumentumokkal és a 
munkaközösség terveivel. 

 

 A nevelési év végi beszámoló megállapításai alapján történik a következő nevelési év 
tervezése.  

 

 Az intézményben a gyermeki fejlődést folyamatosan követik, a gyermeki fejlődést 
dokumentálják, elemzik, és az egyes évek értékelési eredményeit összekapcsolják, 
szükség esetén fejlesztési tervet készítenek.  

 

 Az óvodapedagógusok a gyermekek eredményeiről fejlesztő céllal folyamatosan 
visszacsatolnak szüleinek/gondviselőjének és az életkornak, fejlettségi szintnek 
megfelelő formában a gyermeknek.  
 

2.  
             SZEMÉLYISÉG- ÉS KÖZÖSSÉGFEJLESZTÉS  
 

 Az intézmény vezetése és érintett óvodapedagógusa információkkal rendelkezik minden 
gyermek szociális helyzetéről.  

 

 A szülők a megfelelő kereteken belül részt vesznek a közösségfejlesztésben.  
 

3.  
             EREDMÉNYEK  
 

 Nyilvántartják és elemzik az intézményi eredményeket:  
 helyben szokásos megfigyelésen, vagy más alapon megszervezett mérések 

eredményei  
 6 éves kor után óvodában maradó mutatók, elégedettségmérés eredményei 

(szülő, óvodapedagógus, pedagógiai munkát segítők)  
neveltségi mutatók.  

 
 

4.  
BELSŐ KAPCSOLATOK, EGYÜTTMŰKÖDÉS, KOMMUNIKÁCIÓ  
 



  

Körösladányi Általános Művelődési Központ 
„Zöldág” Napköziotthonos Óvoda 
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Éves önértékelési terv 2023/2024  Készítette: Kardosné Bödök Júlia 

 Az óvodapedagógusok szakmai csoportjai maguk alakítják ki működési körüket, önálló 
munkaterv szerint dolgoznak. A munkatervüket az intézményi célok figyelembe vételével 
határozzák meg.  

 

 Az intézmény munkatársai számára biztosított a munkájukhoz szükséges 
információkhoz és ismeretekhez való hozzáférés.  

 
 

5.  
AZ INTÉZMÉNY KÜLSŐ KAPCSOLATAI  
 

 Az intézmény a helyben szokásos módon tájékoztatja külső partnereit (az 
információátadás szóbeli, digitális vagy papíralapú).  

 A partnerek tájékoztatását és véleményezési lehetőségeinek biztosítását folyamatosan 
felülvizsgálják, visszacsatolják és fejlesztik.  

 

6.  
A PEDAGÓGIAI MUNKA FELTÉTELEI - Tárgyi, infrastrukturális feltételek  
 

 Az intézmény rendszeresen felméri a szükségleteket, reális képpel rendelkezik a nevelő/ 
oktató munka humánerőforrás-szükségletéről.  

o A humánerőforrás szükségletben bekövetkező hiányt, a felmerült problémákat 
idejében jelzi a fenntartó számára.  

 

 
  



  

Körösladányi Általános Művelődési Központ 
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Éves önértékelési terv 2023/2024  Készítette: Kardosné Bödök Júlia 

Intézményi önértékelés időpontok, határidők 

Feladat Felelősök Határidő Önértékelési 
feladatok 

Határidő 

Értékelés 

 
Kardosné 
Bödök Júlia 
Szurgentné 
Ombodi 
Bernadett 

Folyamatos Intézményi 
elvárások 
teljesülésének 
vizsgálata, 
kiemelkedő és a 
fejleszthető 
területek 
meghatározása 

2024.május 31. 

Adatgyűjtési 
feladatok 

Szurgentné 
Ombodi 
Bernadett 
Feketéné 
Lakatos 
Ágnes 
Nagy Mariann 
Anikó 
Nagy Enikő 
ÁMK igazgató 

Folyamatos Intézményi 
munkaterv, 
SZMSZ, 
Munkaterv, éves 
beszámoló, 
Munkaközösségek 
munkaterve, 
Továbbképzési 
program, 
Mérési eredmények 
adatai, elemzése 
A pedagógus 
önértékelés 
eredményeinek 
összegzése, 
Az előző 
intézményellenőrzés 
(tanfelügyelet) és az 
intézményi 
önértékelés értékelő 
lapjai, 
Megfigyelési 
szempontok - a 
pedagógiai munka 
infrastruktúrájának 
megismerése 
Elégedettségmérés, 
Interjú 

2024.május 31. 

A kapott adatokat az informatikai felületre feltölti:  
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Éves önértékelési terv 2023/2024  Készítette: Kardosné Bödök Júlia 

Kardosné Bödök Júlia intézményegység-vezető 

Pedagógus önértékelésben, vezetői önértékelésben résztvevők 
 

Sorszám Értékelt 
pedagógus neve 

Munkakör, Beosztás Pedagógus önértékelésben 
résztvevő BECS tag 

Pedagógus 
1 

(Vezető) 

Pedagógus 
2 

(vezető, 
szakos) 

Időpont 

1. Feketéné Lakatos 
Ágnes 

óvodapedagógus/gyógypedagógus Kardosné 
Bödök Júlia 

Szurgentné 
Ombodi 

Bernadett 

2024. 

tavasz 

2. Nagy Mariann 

Anikó 

óvodapedagógus Kardosné 
Bödök Júlia 

Szurgentné 
Ombodi 

Bernadett 

2024. 

tavasz 

 
A 2023/2024-es nevelési évben a Belső Ellenőrzési Tervbe bekerülő alkalmazottak: 2 fő pedagógus. 
Engedélyezett / betöltött álláshelyek száma:13/ 11 fő. 
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Éves önértékelési terv 2023/2024  Készítette: Kardosné Bödök Júlia 

Pedagógus önértékelés - Partnerek bevonása 
 Bevont 

partnerek 
Módszerek, 
eszközök 

Felelősök  Időpont 

Elégedettségmérés/ 
interjú 

óvodavezető  interjú óvodavezető Belső 
ellenőrzéskor 

 BECS 
munkatársak 

kérdőív, interjú 
online kitöltés, -
ha szükséges- 
papír alapon 

óvodavezető Belső 
ellenőrzésig 

 
A munkatárs kiválasztásának szempontja 

 

 Elégedettségmérési kérdőív/ interjú esetében: 

A kérdőívet legalább három pedagógus készítse el, akik az érintett kollegák szakmai munkáját ismeri. 
 

 Az interjúk lebonyolításának a menete:  
Csak az érintett személyek lehetnek jelen, megfigyelő vagy egyéb más személy nem. 
 

 Szervezési feladatok felsorolása (BECS):  
Lebonyolítás menete: 
A belső ellenőrzésig legyen elkészítve. 
Az óvodában szülői szervezet működik, az intézményi szülői kérdőívezés lebonyolításának szabálya - 
saját rendszert alakít ki - csoportonként 5 szülőknek kerül kiküldésre a kérdőív. A szülők anonim módon 
helyezik el a kijelölt gyűjtőhelyre, vagy a link alapján elektronikusan töltik ki. 
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Környezeti nevelési munkaterv 
(éves programok) 

2023. augusztus vége – 2024. június 
 

Készítette: Szurgentné Ombodi Bernedett 

munkaközösség vezető 
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Tevékenység 
 

Helyszín 
 

Programfelelős 
 

Dokumentum 
 

Elvárt eredmények 
 

Határidő 

 
 

Családlátogatás 

 
 

Zöldág Óvoda 

 
 

Csoportvezető óvónők 

 
 

Személyi lapok 

Környezettanulmány 
készítése. 

A gyermekek közvetlen 
környezetének 
megismerése 

 
 

 
 

2023. 08. 

 
Tanévnyitó értekezlet 

 
Zöldág Óvoda 

 
Kardosné Bödök Júlia 

 
Jelenléti ív 

 
A tanév előkészítő 

munkálatainak 
megszervezése 

 
2023. 09. 01. 

A differenciáló 
pedagógiai elemek 

számbavétele: 
csoportnapló, heti tervek, 
tematikus tervek, egyéni 

fejlesztési tervek, 
anamnézis dokumentációk 

vizsgálata. 

 
 

Zöldág Óvoda 

 
 

Óvodapedagógusok 

 
 

Jelenléti ív 

 
A differenciáló 

pedagógia tudatosabb, 
hatékonyabb 

megjelenése a 
tervezésben. 

 
2023. 09. 
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Tevékenység 

 
Helyszín 

 
Programfelelős 

 
Dokumentum 

 
Elvárt eredmények 

 
Határidő 

 
Feladatvállalások 

megbeszélése 
Difer mérés 

megszervezése 

 
Zöldág Óvoda 

 
Tasi Mária 

Bakné Latyák Gabriella 

 

 
Jelenléti ív 

 
Minden óvónő vegyen 

részt a programok 
megvalósításában 

 

 
2023. 09. 

 
Környezeti nevelési terv 

elkészítése 
 

Zöldág Óvoda 
 

Szurgentné Ombodi 
Bernadett 

 
Környezet nevelési 

terv 
 
A tevékenységi feladatok 

összesítése 

 

 
2023. 09. 

 
 

Egyénre szabott 
beszoktatás megteremtése 

 
 

Zöldág Óvoda 

 
 

„Kiscsoportos” 
óvodapedagógusok 

Feketéné Lakatos Ágnes 
Szurgentné Ombodi 

Bernadett 

 
 

Beszoktatási terv 
(csoportnapló) 

 
A szülők fogadják el a 

beszoktatásra tett 
javaslatokat. A 

gyermekek 
zökkenőmentes 
beszoktatása. 

 
 
 

2023. 09. 

 
Gyermekvédelmi adatok 

egyeztetése 

 
Zöldág Óvoda 

 
Kalászné Váradi Tünde 

 
Csoportnapló: 

gyermekvédelmi 
adatok 

 
A családgondozókkal a 
kapcsolatok felvétele 

 
 

2023. 09. 
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Tevékenység 

 
Helyszín 

 
Programfelelős 

 
Dokumentum 

 
Elvárt eredmények 

 
Határidő 

 
Szülői Fórum 

 
Zöldág Óvoda 

 
Kardosné Bödök Júlia 

Plakát 
Jelenléti ív 

Szülők tájékoztatása a 
gyermek fejlettségi 

szintjéről 
 

 
2023. 09. 

 
 

Hagyományápolás a 
vésztői tájházban 

 
 

 
 

Vésztői Tájház 

 
 

Baloghné Huszár Anikó 
 

 
 

Szülői nyilatkozat, 
Fénykép 

 
Minden nagycsoportos 

vegyen részt a 
programban 

 
 

2023. 10. 
 

 
Vízhez szokatás projekt 
 

Gyomaendrőd 
Ligetfürdő 

 
 

 
Feketéné Lakatos Ágnes 

 
Fénykép, Számlák 

 
A HHH gyerekeket is 
engedjék el a programra 

 
 

2023. 10. 

 
Takarítási Világnap 

 
Zöldág Óvoda 

Játszótér 

 
Hermeczi Vivien 

 

 
Fénykép 

 
 

Környezetünk rendjének, 
tisztaságának 

megőrzésére nevelés a 
szülők bevonásával 

 
 

2023. 10. 
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Tevékenység 

 
Helyszín 

 
Programfelelős 

 
Dokumentum 

 
Elvárt eredmények 

 
Határidő 

 
 

Idősek Világnapja 
(Nagyszülők délelőttje) 

 
 

Zöldág Óvoda 

 
 

Nagy Mariann Anikó 

 
Meghívó 

Plakát 
Fénykép 

 
 

 
Óvoda-család kapcsolat 

erősítése 
Generációk közelítése 

 
 

2023. 10.  

 
Zenei Világnap 

 
Zöldág Óvoda 

 

 
Nagy Mariann Anikó 

Ládiné Füzi Anita 

 
Meghívó 
Fénykép 

 
 

 
A gyermekek érezzék jól 

magukat. 
Fejlődjön zenei hallásuk. 

 
2023. 10. 

 
Állatok Világnapja 
Első osztályosok 
visszalátogatása 

 
Családi udvarok 

Óvoda udvara 

 
Délelőttös óvónők 
Szurgentné O.B. 

Feketéné Lakatos Ágnes 

 
Fénykép 

 
 
 

 
Óvoda – család, óvoda –

iskola kapcsolatának 
erősítése 

 
2023. 10. 

 
    Kézmosás Világnapja 
 

 
 

Zöldág Óvoda 

 

 

Kalászné Váradi Tünde 

Fénykép 

Piktogrammok 

A helyes kézmosás 
sorrendjének elsajátítása 

 

2023. 10. 
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Tevékenység 

 
Helyszín 

 
Programfelelős 

 
Dokumentum 

 
Elvárt eredmények 

 
Határidő 

 
Difer mérés 

megszervezése középső 
csoportos gyermekeknek 

 
 

Zöldág Óvoda 

 

Bakné Latyák Gabriella 

 

Difer füzetek 

Minden középsős korú 
gyermek mérése történjen 

meg 

 

2023. 10. 

 
Alapítványi kirándulás a 

ballagó 
nagycsoportosoknak 

 
Zöldág Óvoda 

 
Tasi Mária 

 
Fénykép, számla, 

hozzájárulási 
nyilatkozat 

 
Minden gyermeket 

engedjenek el a 
kirándulásra. 

 
2023. 11. 

 
Mikulás várás 

 
Zöldág Óvoda 

Madarász-Puskás 
Marianna 

Bakné Latyák Gabriella 
Szurgentné Ombodi 

Bernadett 

 
Plakát 

Fénykép 

 
Hagyományápolás 
Közösségi érzések 

fejlesztése 

 
2023. 12. 

 
Karácsonyi műsor 

„Ladányi Karácsony” 

Református, 
Állami idősek 
otthona 

 
 

Kardosné Bödök Júlia 

 
Fénykép 

Versek, dalok 
szövege 

 
Összetartozás erősítése 

 
 

2023. 12. 
 
Karácsonyváró Játszóház 

 
Zöldág Óvoda 

Bakné Latyák Gabriella 
Madarász-Puskás 

Marianna 

Plakát 
Fénykép 

Jelenléti ív 

Az ünnepvárás 
hangulatának fokozása 

 
2023. 12. 
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Tevékenység Helyszín Programfelelős Dokumentum Elvárt eredmények Határidő 

 
 

Táncház 
 

Zöldág Óvoda 
 

Nagy Mariann Anikó 
Ládiné Füzi Anita 

 
Fénykép 

Gyermek névsor 

Élményszerzés, 
mozgáskultúra 

fejlesztése. 
Óvoda- családkapcsolat 

erősítése 

 
 

2024. 01. 

 
Egyéni fejlődési lapok 

ismertetése 
Difer eredmények 

ismertetése (középső) 

 
Zöldág Óvoda 

 
Csoportvezető óvónők 

 
Egyéni fejlesztési 
lapok jelenléti íve 

 
A szülők megismertetése 

a gyermek fejlettségi 
szintjével 

 
2024. 01. 

 
„Medve Nap” 

 
Zöldág Óvoda 

 
Szurgentné Ombodi 

Bernadett 
 

Fénykép 
 

Népszokások 
felelevenítése 

 
2024. 02. 

 
Szülői Fórum 

 
Zöldág Óvoda 

 
Kardosné Bödök Júlia 

Plakát 
Jelenléti ív 

Szülők tájékoztatása a 
gyermek fejlettségi 

szintjéről 

 
2024. 02. 

 
Színházi előadás 

Zöldág Óvoda 
Békéscsabai 
bábszínház 

 
Kardosné Bödök Júlia 

 
Gyermek jelenléti 

Fénykép 

Kulturális program 
megszerettetése a 

gyerekekkel 

 
2024. 02. 
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Tevékenység Helyszín Programfelelős Dokumentum Elvárt eredmények Határidő 

 
 
 

Farsang 

 
 

Zöldág Óvoda 
 
 

Hermeczi Vivien 

 
Plakát 

Fénykép 

 
 

Hagyományápolás 

 
 

2024. 02. 
 

Víz Világnapja 
 

 
Zöldág Óvoda 

Általános Iskola 
 

Tasi Mária 
Kalászné Váradi 

Tünde 

 
Fénykép 

Gyermek névsor 

Közösségi érzelmek 
fejlesztése, 

Természet szeretetére 
nevelés 

 

 
 

2024. 03. 

 
Nyílt Napok 

 
Zöldág Óvoda 

 

 
Tasi Mária 

Kalászné Váradi 
Tünde 

 
Fénykép 

Jelenléti ív 

A szülők vegyenek rész 
a gyermek 

tevékenységében. 

 
2024. 03. 

Tanító nénik 
látogatásának 

megszervezése 

 
Zöldág Óvoda 

 

Szurgentné Ombodi 
Bernadett 

 

Fénykép 
Jelenléti ív 

A leendő tanító nénik 
megismerése 

 

 
2024. 03. 

 
 
Húsvétváró Játszóház 

 
 

Zöldág Óvoda 

 
Bakné Latyák 

Gabriella 

 

 
           Fénykép 

Jelenléti ív 
 

Az ünnepre való 
ráhangolódás 
elősegítése 

 
 

2024. 04. 
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Tevékenység Helyszín Programfelelős Dokumentum Elvárt eredmények Határidő 

 
Difer mérés 

megszervezése 
(nagy) 

 
Zöldág Óvoda 

 
Bakné Latyák 

Gabriella 
 

 
Difer füzetek 

Minden iskolába 
készülő gyermek mérése 

történjen meg 
 

 
2024. 04. 

Föld Napja 
első osztályosok 
visszalátogatása 

 
Zöldág Óvoda 

 
Szurgentné Ombodi 

Bernadett 

Plakát 
Fénykép 

 
Jó kapcsolat ápolása az 

iskolával 

 
2024. 04. 

 
 

Anyák napi műsor 
 

Zöldág Óvoda 

 

 
Csoportos óvónők 

Környezet nevelési 
terv 

Fénykép 
Édesanyák,nevelőanyák, 
nagymamák köszöntése.  

 
2024. 05. eleje 

 
Madarak és Fák napja 

az iskolával 

 
Zöldág Óvoda 

 

 
Szurgentné Ombodi 

Bernadett 
 

Környezet nevelési 
terv 

Fénykép 
 

A természet 
szeretetére, 

megóvására nevelés 
Óvoda- iskola 

átmenet elősegítése 

 
2024. 05. 

Difer eredmények 
ismertetése a 

szülőkkel 

 
Zöldág Óvoda 

 

Csoportvezető 
óvónők 
(nagy) 

 
Difer füzetek 

A szülők 
megismertetése a 

gyermek fejlettségi 
szintjével 

 

 
 

2024. 05. 
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Tevékenység Helyszín Programfelelős Dokumentum Elvárt 
eredmények 

Határidő 

 
 

PÖTTÖM PARTY 
 

Zöldág Óvoda 
 

Tasi Mária 
Óvoda dolgozói 

Meghívó 
Környezet nevelési 

terv 
Fényképek 

CD 

Jó hangulatú délután 
eltöltése a szülőkkel, 

nevelőszülők 
aktiválása 

 
2024. 05. 

 
Csoportkirándulások 

megszervezése 

 
Változó helyszín 

 
Csoportvezető óvónők 

 
Jelenléti ív 
Fénykép 

Tágabb környezetünk 
megismerése. 

A nevelőszülők 
bevonása, aktiválása a 

kirándulások 
alkalmával. 

 
 

2024. 05. 

 
 

Ballagás 

 
 

Zöldág Óvoda 

 

 
 
Csoportvezető óvónők 

 
Műsorterv, 
Fénykép, 

CD 

Az átmeneti 
nevelésben lévő 

gyerekeket hozzák el a 
ballagásra. 

 
 

2024. 05. 
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Tevékenység Helyszín Programfelelős Dokumentum Elvárt 
eredmények 

Határidő 

 
 

„Természetjárók” 

 
 

Vadászház 
Dévaványa 
Körös part 

 
 

Tasi Mária 
Hermeczi Vivien 
Madarász-Puskás 

Marianna 
 

 
 

Fénykép, 
Jelenléti ív 

 
Városunk természeti 

környezetének 
megismerése.  

 
 

2024. 06. 

 
 

Tanévzáró értekezlet 

 
 

Zöldág Óvoda 
 

 
 

Kardosné Bödök Júlia 

 
 

Fénykép, 
Jelenléti ív 

Minden csoportvezető 
számoljon be az 

elmúlt nevelési évről. 
Minden csoport 

kapjon visszajelzést az 
intézményvezetőtől. 

 
 

2024. 06. 
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GYERMEKVÉDELMI ÉVES MUNKATERV 

2023/2024-ES NEVELÉSI ÉVRE 

„ZÖLDÁG” NAPKÖZIOTTHONOS ÓVODA 

 

 

 

 

 

                                                                                          

 

 

 

                                                                                       Készítette: Kalászné Váradi Tünde 

        gyermekvédelmi felelős 
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 Gyermekvédelmi feladataink:  
 
 

 A gyermeki jogok védelme mindenkinek kötelessége, aki gyermekek nevelésével, oktatásával, 
ellátásával, ügyeinek intézésével foglalkozik  

 Az általános elvárások közül kiemelten fontos az időben történő jelzés. Ha a pedagógus olyan 
problémát tapasztal, aminek megoldásában már az óvoda jogszerűen nem tud segíteni, köteles 
jelzéssel élni a gyermekvédelem fórumaihoz /családsegítő/ gyermekjóléti szolgálat, gyámügy/ az 
intézményi felelős közreműködésével.  

 Minden óvodapedagógusnak kötelessége a rábízott gyermekek családi életének, valamint 
egészségi állapotának folyamatos figyelemmel kísérése, regisztrálása.  

  A gyermek életében bekövetkező kedvezőtlen változásokat jelentenie kell az óvoda 
gyermekvédelmi felelősének!  

 Óvodánk figyelmet fordít a prevencióra, a segítségnyújtásra, a hátrányos helyzet csökkentésére, 
a veszélyeztetettség megelőzésére. A veszélyeztető tényezők észlelése esetén a 
gyermekvédelmi felelős az óvodapedagógussal együtt felderíti a fejlődést akadályozó okokat, 
feltérképezi a család környezetét, szociális helyzetét, majd szükség szerint felveszi a kapcsolatot 
az illetékes szakemberekkel, szakintézményekkel.  

 Nevelő munkánk során figyelembe vesszük a differenciált fejlesztés lehetőségeit  
 Az intézmény dolgozói a rendelkezésre álló eszközök segítségével törekednek a prevencióra: 

többszöri családlátogatás, odafigyelő beszélgetések a szülővel, rendszeres tájékoztatás a 
kisgyermek fejlődéséről, fejlesztő foglalkozások szervezése, az ezeken történő rendszeres 
részvétel biztosítása, valamint a külső szakemberekkel történő információcsere.  

 A védelemre szoruló gyermek segítségére a probléma jellegétől függően felvesszük a 
kapcsolatot a megfelelő szakemberrel, kérjük a Nevelési Tanácsadó,  Gyermekjóléti és 
Családsegítő Szolgálat, vagy  Gyámhatóság  segítségét.  

 A nevelőtestületet folyamatosan tájékoztatni kell a védelembe vett gyermekek problémájáról, az 
intézkedések módjáról!  

 
Az óvodánkban folyó gyermekvédelemi munka célja:  
 

A gyermekek alapvető szükségleteinek kielégítése, gyermeki és emberi jogainak érvényesítése. 
A gyermek testi, értelmi, érzelmi és erkölcsi fejlődésének, jólétének biztosítása, családban történő 
nevelésének elősegítése, veszélyeztetettségének megelőzése és megszüntetése az őket megillető 
gyermeki jogok tiszteletben tartásával.  
 
 
Az óvodapedagógusok feladatai  
 
 

 A gyermekek szociális, szociokulturális hátterének megismerése, szükség esetén 
környezettanulmány végzése családlátogatás alkalmával  
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 Sikeres beilleszkedés segítése az óvodai közösségbe, meglévő képességeik kibontakoztatása, 

hiányzó képességeik fejlesztése  
 Hátrányos, halmozottan hátrányos helyzetű és veszélyeztetett helyzet jelzése a gyermekvédelmi 

felelősnek.  
 A fejlődésben lemaradt, a hátrányos, halmozottan hátrányos helyzetben lévő gyermekek 

differenciált nevelése, fejlesztése, segítése, felzárkóztatása – differenciálás 
 Rendszeres óvodába járás figyelemmel kísérése, szükség esetén a hiányzás jelzése a 

gyermekvédelmi felelősnek.  
 A nevelő szülőknél elhelyezett gyermekek figyelemmel kísérése, folyamatos kapcsolattartás a 

nevelő szülőkkel, gyermekvédelmi szakszolgálattal.  
 A nagycsoportosok iskolai tanulásra való felkészítésében jelentkező problémák kezelése, 

szakemberhez való elküldése, szakvélemények elkészítése.  
 A veszélyeztetettség kialakulásának megelőzése, feltárása, megszüntetésében való részvétel.  
 A gyermekeket megillető jogok biztosítása, érvényesítése az óvodában, szükség esetén védő, 

óvó intézkedésre javaslat tétel.  
 A tehetséggondozás megvalósítása, elősegítése.  
 A szülőkkel való együttműködő kapcsolat kialakítása.  
 A titoktartási kötelezettség.  

 
 
A gyermekvédelmi felelős feladatai:  
 

 Rendszeres kapcsolattartás a gyermekek szüleivel, együttműködés a gyermekek fejlesztésében  
 Együttműködés a gyermekvédelemben partner társszervekkel: családsegítő szolgálat, 

gyermekjóléti központ 
 Együttműködés az egészségügyi szervezetekkel /védőnőkkel, gyermekorvossal, szakorvossal/  
 Különleges nevelési igényű, a fejlődésben, viselkedésben elmaradott gyermekek megfelelő 

szakemberhez irányítása a fejlesztésük érdekében.  
 Szülőkkel való kapcsolattartás: családlátogatás, nyílt nap, fogadó óra, közös programok  
 A veszélyeztetett gyermekek felmérése az óvodapedagógus közreműködésével: nyilvántartásba 

vétel, a veszélyeztetettség súlyosságának mérlegelése. Szükség esetén javaslattétel a további 
teendőkhöz.  

 Nevelési év elején megtervezni a gyermekvédelmi munkatervet az adott évre, tanév végén éves 
értékelés készítése.  

 Részvétel a Családsegítő és Gyermekjóléti Szolgálat esetmegbeszélésein, esetkonferenciáin, 
jelzőrendszeri eset megbeszéléseken  

 Részvétel az éves települési gyermekvédelmi tanácskozáson  
 Az ügyek folyamatáról, intézéséről az intézmény vezetőjét és az adott gyermekre vonatkozó 

óvodapedagógusokat folyamatosan tájékoztatja.  
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A feltárás feladatai:  
 

 A veszélyeztetettség, a hátrányos helyzet tüneteinek felismerése az óvodapedagógusokkal 
történő megbeszélések alapján  

 A gyermekek veszélyeztetettségének, hátrányos helyzetének megállapítása  
 A nevelő szülőknél elhelyezett gyermekek figyelemmel kísérése, folyamatos kapcsolattartás a 

nevelő szülőkkel, szakszolgálattal.  
 A nagycsoportosok iskolai tanulásra való felkészítésében jelentkező problémák kezelése, 

szakemberhez irányítása, szakvélemények elkészítése.  
 Segítő szakemberek igénybevétele a problémák típusának megfelelően: szakszolgálat 

szakemberei, logopédus, gyógypedagógus  
 
 
Fontosnak tartjuk, hogy a gyermekek nyugodt, kiegyensúlyozott környezetben éljenek, 
nevelkedjenek. Számon tartjuk, és lehetőségeinkhez képest intézkedünk a szociális hátrányokkal, 
magatartási zavarokkal és tanulási nehézségekkel küzdő kisgyermekek érdekében. Célunk, hogy 
a lehető legrövidebb idő alatt megfelelő szakemberhez kerüljenek.  
 
 
Az óvodai szociális segítő tevékenysége is jelen van intézményünkben. Célja a szociális munka 
módszereinek és eszközeinek felhasználásával az óvodás- és iskoláskorú gyermekek sikeres 
előmenetelének támogatása, egészségfejlesztése, veszélyeztetettségének megelőzése, a kialakult 
veszélyeztetettség megszüntetésében való közreműködés. A szociális segítő kéthetente csütörtökön jön 
az óvodába és végzi feldatát. 
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Gyermekvédelmi tevékenységek, intézményi feladatok és elvárások rendje – 
havonkénti bontásban:  
 

Időszak Feladat Felelős 
Szeptember Gyermekvédelmi munkaterv 

megírása 
Gyermekvédelmi felelős  

Gyermekvédelmi munkaterv 
megismertetése és 
elfogadtatása a 
Nevelőtestülettel 

Intézményvezető, 
Gyermekvédelmi felelős  

Szülői értekezleten szülők 
tájékoztatása a 
gyermekvédelemmel 
kapcsolatban 

Óvónők 

Családlátogatások a problémás 
családoknál, új 
kiscsoportosoknál, új 
gyerekeknél   

Gyermekvédelmi felelős, 
Óvodapedagógusok  
 

Esetmegbeszélés a, 
Gyermekjóléti és Családsegítő 
Szolgálattal, Gyermekvédelmi 
adatok egyeztetése 

 : Gyermekvédelmi 
felelős 

 

Október  
 

Gyermekvédelmi munka 
beindítása csoportokban: 
érdeklődés a csoportok 
gyermekeiről, esetleges 
veszélyeztető problémák 
fennállásáról  
 

Gyermekvédelmi felelős , 
csoportvezető óvónők 

Esetmegbeszélés a  
Gyermekjóléti és Családsegítő 
Szolgálattal 

Intézményvezető, 
Gyermekvédelmi felelős  
 

Gyermekvédelmi feladatokat 
ellátó intézmények címének, 
telefonszámának közzététele jól 
látható helyen az óvodában 
(felelős nevének, 
elérhetőségének elhelyezése a 
hirdető táblán)  

Gyermekvédelmi felelős 

Fogadóórák kifüggesztése a 
csoportszobák hirdetőtábláin 

Gyermekvédelmi felelős 
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Időszak Feladat Felelős 
November  
 

Pedagógiai megbeszélések a 
csoportokban folyó 
gyermekvédelmi munkáról  

Gyermekvédelemi felelős, 
óvodapedagógusok 

Kapcsolattartás a külső segítő 
szervezettekkel 
 

: Gyermekvédelmi felelős, 
óvodapedagógusok  

Fogadóóra kezdeményezése a 
szülőknek a problémák 
feltárására illetve a megoldásuk 
keresésére . 

Gyermekvédelmi felelős  

Hátrányos helyzetű családok és 
gyermekeik részvételére, 
óvodába járására való figyelés, 
segítő beszélgetések 
fontossága  

Gyermekvédelmi felelős, 
óvodapedagógusok 

December  
 

Iskolaérettségi vizsgálatokra 
vizsgálatkérő küldése további 
egy év óvodai neveléshez 

: Gyermekvédelmi felelős, 
óvodapedagógusok  
 

Folyamatos kapcsolattartás a 
kolléganőkkel, tájékoztatás, 
tájékozódás gyermekvédelmi 
kérdésekkel kapcsolatban  

Gyermekvédelmi felelős  

Kapcsolat felvétel és folyamatos 
kapcsolattartás Családsegítő és 
Gyermekjóléti Szolgálattal, 
jelzés küldése probléma eseten  
 

Gyermekvédelmi felelős  

Karácsonyi előkészületek,  
karácsonyi játszóház   
megszervezése 
 Figyelünk, hogy a hátrányos 
helyzetű gyermekek és 
családjuk az óvoda által 
szervezett tevékenyégen részt 
vegyen!  

Gyermekvédelmi felelős, 
óvodapedagógusok   

Karácsonyi adománygyűjtés 
rászoruló családok részére  
(Székelyföld Szerelmesei 
Egyesület) 

Gyermekvédelmi felelős, 
óvodapedagógusok   
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Időszak Feladat Felelős 
Január  
 

Hiányzások ellenőrzése, 
folyamatos kapcsolattartás a 
kolléganőkkel.*  

Gyermekvédelmi felelős, 
óvodapedagógusok  

Február  
 

Nagycsoportosok 
beiskolázásával kapcsolatos 
feladatok megbeszélése, a 
segítő szakemberekkel való 
egyeztetés  

Intézményvezető segítő 
szakemberek, 
óvodapedagógusok  

Beszélgetés, ismerkedés, 
információcsere a település 
iskoláival 

Intézményvezető, 
óvodapedagógusok  

Gyermekvédelmi beszámoló 
elkészítése az éves települési 
gyermekvédelmi tanácskozásra  

gyermekvédelmi felelős  

Március  - Szülők értesítése az iskolai 
beiratkozásról  

Intézményvezető  

Esetmegbeszélés Gyermekjóléti 
és Családsegítő Szolgálattal , 
folyamatos kapcsolattartás    
információcsere nehéz szociális 
körülmények között 
gyermekekről 

Gyermekvédelmi felelős  

Nyílt nap az óvodában –a szülők 
betekintést nyerhetnek 
gyermekük óvodai életéről  

Munkaközösség vezető, 
óvodapedagógusok 

Húsvéti játszóház  
megszervezése  
- Hátrányos helyzetű családok 
és gyermekeik részvételére 
való figyelés, segítő 
beszélgetések fontossága  

Munkaközösség vezető, 
óvodapedagógusok, 
gyermekvédelmi felelős 

Április  
 

Folyamatos egyeztetések a 
családsegítő szolgálattal és a 
gyermekjóléti központta 

Intézményvezető, 
gyermekvédelmi felelős 
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Május  
 

Dokumentumok rendszerezése 
az évvégi beszámolóhoz 

gyermekvédelmi felelős 

-Az év eseményeinek 
összegzése, értékelése az év 
végi közös értekezleten  
 

Intézményvezető 
,gyermekvédelmi felelős , 
óvodapedagógusok 

-Beszámoló az egész éves 
gyermekvédelmi munkáról, 
esetekről, intézkedésekről.  
 

: Gyermekvédelmi felelős   
 

Beszámoló elfogadtatása a 
nevelőtestülettel 

Intézményvezető 

*:Az igazolatlan hiányzás büntetési fokozatai  
- Ha a gyermek távolmaradását nem igazolják, a mulasztás igazolatlan.  

- Öt nap hiányzás esetén: ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapján részt vesz óvodai 
nevelésben, és egy nevelési évben igazolatlanul öt nevelési napnál többet mulaszt, az óvoda vezetője 
értesíti a gyermek tényleges tartózkodási helye szerint illetékes gyámhatóságot és a gyermekjóléti 
szolgálatot. Az értesítést követően a gyermekjóléti szolgálat az óvoda bevonásával haladéktalanul 
intézkedési tervet készít, meghatározza a gyermek óvodába járásával kapcsolatos, továbbá a gyermek 
érdekeit szolgáló feladatokat.  

- Tíz nap hiányzás esetén: ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapján vesz részt az óvodai 
nevelésben, és az igazolatlan mulasztása egy nevelési évben eléri a tíz nevelési napot, az óvoda vezetője 
a mulasztásról tájékoztatja a Járási Hivatalt.  

- Húsz nap hiányzás esetén: ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapján vesz részt az óvodai 
nevelésben, és igazolatlan mulasztása egy nevelési évben eléri a húsz nevelési napot, az óvoda vezetője 
haladéktalanul értesíti a gyermek tényleges tartózkodási helye szerint illetékes gyámhatóságot. [20/2012. 
EMMI rendelet 51. § (4)] Ebben az esetben a Családtámogatási törvény előírásának megfelelően, a 
gyámhatóság a nevelési ellátás szüneteltetését rendeli el mindaddig, amíg a szülő a gyermek óvodába 
járását folyamatos jelleggel nem biztosítja.  

- Szabálysértési eljárás óvodai hiányzás esetén a szabálysértésekről, a szabálysértési eljárásról és a 
szabálysértési nyilvántartási rendszerről szóló 2012. évi II. törvény 247. § c) pontja szerinti szabálysértési 
tényállás megvalósulásához szükséges mulasztás mértéke az adott nevelési évben összesen - az Nkt. 
8. § (2) bekezdése alapján óvodai nevelésben részt vevő gyermek esetén - tizenegy nap. A pénzbírság 
legalacsonyabb összege – e törvény eltérő rendelkezése hiányában – ötezer forint, legmagasabb 
összege százötvenezer forint. [2012. évi II. törvény 11. § (1)]  
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Folyamatos feladatok:  
 
 

 Folyamatos kapcsolattartás a kolléganőkkel, tájékozódás, tájékoztatás gyermekvédelmi 
kérdésekkel kapcsolatosan.  

 Megbeszélés az óvodapedagógusok és segítő szakemberek között a szükséges feladatokról, a 
felmerülő nehézségekről, az egyéni differenciálás lehetőségeiről- elsősorban a tanköteles korú 
és a hátrányos helyzetű gyerekek körében  

 Családsegítő és Gyermekjóléti Szolgálat által szervezett észlelő és jelzőrendszeri 
esetmegbeszéléseken , szakami fórumokon , konferenciákon való részvétel .  

 Pályázatok kiírásának figyelemmel kísérése , hogy minden támogatáshoz hozzájuttassuk a 
hátrányos helyzetben élő gyermekeket. 

 A gyermekvédelemmel kapcsolatos jogszabályok változásának folyamatos figyelemmel 
kísérése. 

 Kiszűrt gyerekek családjaival való foglalkozás, segítés: 
 szakemberhez való irányítás  
 segélyek, támogatások elmagyarázása  
  gyakorlás segítése, figyelemmel kísérése  
 Óvodai mulasztások figyelése, majd jelzése Családsegítő Szolgálat, komolyabb esetben 

Gyámhatóság felé (kiemelten kezelve a HH, HHH,- veszélyeztetett gyerekeket) Felelős: 
Intézményvezető , gyermekvédelmi felelős ,óvodapedagógusok  

 Gyermekvédelmi esetmegbeszélés gyermekvédelmi felelős és óvónők között Felelős: 
Gyermekvédelmi felelős  

 Családsegítő- és Gyermekjóléti Szolgálattal való egyeztetés, esetmegbeszélés Felelős: 
Gyermekvédelmi felelős 

 
Kapcsolattartás a segítő intézményekkel  

 Szülői munkaközösség  
  Pedagógiai Szakszolgálat, pszichológus – iskolaérettségi vizsgálat, tanácsadás  
 Polgármesteri Hivatal – Szociális munkacsoport  
 Családsegítő és Gyermekjóléti Szolgálat  
 Gyermekorvos  
 Védőnők  
 Rendőrség  
 Gyámhatóság  
 Iskola: gyermekvédelmi felelős, első osztályos tanítónők  
 Nevelőszülői tanácsadók, gyermekvédelmi gyámok 
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 Megsegítés lehetőségei:  

 szükség esetén családlátogatás  
 fejlesztő, felzárkóztató óvodai programok  
 nevelési tanácsadó, családsegítés  
 rendszeres és rendkívüli támogatások  
 a gyermek feltétel nélküli elfogadása, szeretete 

 
 
 
 
 
Körösladány, 2023. 10. 09. 
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TEHETSÉGGONDOZÁS MUNKACSOPORT MUNKATERVE 

2023/2024 

 

Tagjai: 

Drámajátékok: Ládiné Füzi Anita 

Kézműves: Bakné Latyák Gabriella 

Gyermektánc: Nagy Mariann Anikó 
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„ Ha fölgyújtjuk a gyermekben a veleszületett szikrát, azzal mindig olyan magaslatok felé nyitunk 

utat, amilyenekről álmodni sem mertünk volna.” / Kristine Barett/ 

Bevezetés:  

A tehetséggondozás gyakorlatát fokozatosan vezettük be intézményünkben az elmúlt években. 
Nevelőtestületünk minden tagja hisz abban, hogy minden gyermek tehetséges valamiben. Így a 
tehetséggondozó foglalkozásokra a pedagógusok ajánlási alapján válogatjuk be a gyermekeket. 
Tehetséggondozó tevékenységünk alapját ez adja. A gyermekek erősségeire, legjobb adottságaira 
alapozunk. Az óvodapedagógusok a több éves megfigyeléseik alapján azonosítják a gyermekek 
érdeklődését, átlagon felüli tulajdonságait.  

A tehetséggondozó foglalkozásokon az 5. életévüket betöltött gyermekek vehetnek részt, kis 
létszámú csoportokban.  

Programunk célkitűzése: 

 A gyermekeket nem csak hátrányaik alapján gondozzuk, hanem legjobb adottságaik 
és erősségeik szerint.  

 Tehetségesnek azt a gyermeket tekintjük, akinek érdeklődését  egy területen 
könnyű felkelteni, sokkal többet képes teljesíteni az életkorának megfelelő átlagnál. 

 Aki kevés segítséggel nagyon gyorsan tud  fejlődni az adott területen. 

 A gyermek személyiségének figyelembe vételével átlagon felüli adottságaik, 
motivációjuk felfedezése, személyiségük optimális fejlesztése, önmagukhoz mérten 
tehetségük kibontakoztatása. 

 A gyermek együttműködésének, társas kapcsolatainak, kommunikációjának 
fejlesztése. 

 

Tehetséggondozásunk célja: 

 felismerni a tehetséget és megjelenési formáit 
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 segíteni a gyermeket a továbbfejlődésben 

  megfelelő szeretetteljes légkör biztosítása. 
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NÉPI GYERMEKTÁNC FOGLALKOZÁSOK 

A foglalkozás helye: KÁMK „ Zöldág” Napköziotthonos Óvodája 

                                  5516 Körösladány, Arany J. u. 5. 

 A foglalkozást vezeti: Nagy Mariann Anikó óvodapedagógus/gyermektánc pedagógus 

A foglakozások célja:  

A gyermektánc foglalkozásokon megismerkedhetnek a gyermekek a népzenével, feledésbe 
merülő néphagyományokkal, népi gyermekjátékokkal és a néptánc alapjaival. 

Fejlesztési lehetőségek: 

A foglalkozások során fejlődik a gyermekek mozgása, tartása, hallása, énektudása, 
ritmusérzéke, térlátása, képessé válnak bonyolult térformák kialakítására. 

Szocialitásuk is fejlődik, hiszen új baráti kapcsolatok alakulnak ki a más csoportba járó 
gyerekek között. Óvodánkban nagy számban fordul elő nevelésbe vett és etnikai 
kisebbséghez tartozó gyermek, így az ő beilleszkedésükre, elfogadásukra is jó alkalom a 
foglakozás, valamint tehetségígéretek felfedezésére. 

A gyermektánc foglalkozások 2011 óta folynak az intézményünkben, heti rendszerességgel. 
Évről évre egyre több gyermek részvételével. Több óvodai és városi rendezvényen 
szerepeltünk már sikeresen, melyeken gyakran a helyi citera zenekarral működtünk együtt. 

A tanév során a fogalakozások megtervezésénél a figyelembe veszem az évszakokat, 
aktualitásokat, jeles napokat, népszokásokat, néphagyományokat és a gyermekek egyéni 
sajátosságait. A tanév végére eljuttatom a gyermekeket a köralakítástól a bonyolultabb 
térformák kialakításáig és képesek lesznek a néptánc alaplépéseinek elsajátítására. 
Mindezeknél figyelembe veszem a gyermekek egyéni képességeit. 

ÉVES TERV: 
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Mondókák, dalos 
játékok, népzenei 
anyagok: 

 
Képességek 
fejlesztése: 

 
Módszerek, 
munkaformák: 

 
Eszközök: 

 
Megjegyzés: 

- Szeptember, 
ber,ber,ber… 
- Ősszel esik az 
eső… 
- Elvesztettem 
zsebkendőmet… 
- A kállói szőlőbe… 
- A kassai 
szőlőhegyen… 
- Erdő mellett… 
- Boglya tetején… 
Szabadtánc: 
„Bojtár volt a 
nagyapám…” című 
CD-ről a Szélről 
legeljetek… 

A kör kialakításának 
gyakorlása játékos 
formában.  
Térérzék fejlesztése. 
Egymáshoz és 
középponthoz való 
igazodás gyakorlása. 
Tempótartás 
gyakorlása. 
 
 
A tánc örömének 
felfedeztetése. 

Beszélgetés, 
magyarázat, 
bemutatás, 
ellenőrzés, 
értékelés, 
dicséret. 
 
Munkaformák: 
egyéni, egyéni- 
-differenciált, 
csoportmunka 

CD lejátszó, CD 
lemez, 
zsebkendő 

Didaktikai 
feladatok: 
 
Motiválás, 
gyakorlás 
 értékelés, 
hibajavítás, 
jutalmazás 

- Szeptember, ber, 
ber, ber… 
- Badacsonyi 
rózsafán… 
- Azért varrták a 
csizmát… 
- A kállói szőlőbe… 
- Erdő mellett… 
- Ennek a 
kislánynak… 
- Ez a lábam ez, ez, 
ez… 
- Ennek a 
kislánynak… 
- Boglya tetején… 
Szabadtánc: 
„ A karádi 
faluvégen…” CD-ről 
az Esik eső 
karikára. 

A kör kialakításának és 
megtartásának 
gyakorlása játékos 
formában, szemben és 
háttal a körnek. 
Sétalépés és kifordulás 
kombinálása. 
Egyenletes lüktetés 
érzékeltetése 
különböző módokon: 
tapsolással, 
koppantással.  
 
 
 
Kedvük szerint 
táncoljanak a zenére 

Beszélgetés, 
magyarázat, 
bemutatás, 
ellenőrzés, 
értékelés, 
dicséret 
Munkaformák: 
egyéni, egyéni- 
-differenciált, 
csoportmunka 
 

CD lejátszó, CD 
lemez, 
hullahopp karika 

Didaktikai 
feladatok: 
 
Motiválás, 
gyakorlás, 
értékelés, 
hibajavítás, 
jutalmazás 
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-Október, ber, ber, 
ber… 
- Azért varrták a 
csizmát… 
- Ángyom sütött 
rétest… 
- Tüzet viszek, 
lángot viszek… 
- Lipem lopom a 
szőlőt… 
- Kiszáradt a 
diófa… 
- Erdő mellett… 
- Hold, hold, fényes 
lánc… 
- Ennek a 
kislánynak… 
Szabadtánc: 
„ A karádi 
faluvégen…” CD-
ről a Új a 
csizmám… 

A kör kialakításának 
gyakorlása játékos 
formában. 
Térérzék és egymáshoz 
való igazodás 
fejlesztése. 
Az éneklési kedv 
felkeltése.  
Ismerkedés a csárdás 
lépéssel. 
Egyéni 
megnyilatkoztatás, 
zenei lüktetés 
felismerése és 
érzékeltetése. 
 

Beszélgetés, 
magyarázat, 
bemutatás, 
ellenőrzés, 
értékelés, 
dicséret 
 
Munkaformák: 
egyéni, egyéni- 
-differenciált, 
csoportmunka 
 

CD lejátszó, CD 
lemez 

Didaktikai 
feladatok: 
 
Motiválás,  
gyakorlás, 
értékelés, 
hibajavítás, 
jutalmazás 

- Badacsonyi 
rózsafán… 
- Ángyom sütött 
rétest… 
- Jákobnak volt… 
- Kiszáradt a 
diófa… 
- Kék selyem 
kendő… 
- Tüzet viszek, 
lángot viszek… 
- Gyertek, gyertek 
játszani… 
- Most viszik, most 
viszik… 
Szabadtánc: 
„Bojtár volt a 
nagyapám” CD-ről 
A juhásznak jól van 
dolga… 

A mondókázás során: 
Memóriafejlesztés, a 
szöveg lüktetésének 
felismerése, a lüktetés 
és a mozgás 
összehangolásának 
fejlesztése.  
A dalos játékok során: 
A kör kialakításának 
gyakorlása játékos 
formában. 
Egyéni 
megnyilatkoztatás, 
helyezet felismerés, 
zenei lüktetés 
alkalmazásának 
készség szintre 
emelése. 

Beszélgetés, 
magyarázat, 
bemutatás, 
ellenőrzés, 
értékelés, 
dicséret 
 
 
 
 
Munkaformák: 
egyéni, egyéni- 
-differenciált, 
csoportmunka 
 

CD lejátszó, CD 
lemez 

Didaktikai 
feladatok: 
 
Motiválás,  
gyakorlás, 
értékelés, 
hibajavítás, 
jutalmazás 

  



Körösladányi Általános Művelődési Központ 
„Zöldág” Napköziotthonos Óvoda 

5516 Körösladány, Arany János utca 5. 
E-mail: zoldagovi@gmail.com 

Tel/fax: 66/474-061; OM azonosító: 201 996 

 

- Október, ber, ber, 
ber… 
- Badacsonyi 
rózsafán. 
- Jákobnak volt… 
- Gyertek, gyertek 
játszani… 
- Hold, hold fényes 
lánc… 
- Ez a lában ez, ez, 
ez… 
- Hej vára, vára… 
- Elvesztettem 
páromat… 
Szabadtánc: 
„Bojtár volt a 
nagyapám” CD-ről 
Az árgyélus 
kismadár… 
 

Ritmusgyakorlat: 
Négynegyedes 
lüktetésű taps és 
négynegyedes 
lüktetésű dobogás.  
Egyéni 
szerepvállalásra 
ösztönzés 
 Zenei lüktetés 
felismerése, a szöveg 
értelmezése és 
mozdulattal való 
kísérése.  
A kör megtartásának 
képessége. 

Beszélgetés, 
magyarázat, 
bemutatás, 
ellenőrzés, 
értékelés, 
dicséret 
 
 
Munkaformák: 
egyéni, egyéni- 
-differenciált, 
csoportmunka 
 

CD lejátszó, CD 
lemez, 
ritmusbotok, 
hangszerek, 
hullahopp karika 

Didaktikai 
feladatok: 
 
Motiválás,  
gyakorlás, 
értékelés, 
hibajavítás, 
jutalmazás 

- Angyal, kangyal, 
mikula… 
- Ángyom sütött 
rétest… 
- Erre kakas, erre 
tyúk… 
- Erdő mellet… 
- A kassai 
szőlőhegyen… 
- Kék selyem 
kendő… 
- Hold, hold… 
- Kering az orsó… 
- Tüzet viszek… 
Szabadtánc: 
„ A karádi 
faluvégen” CD-ről a 
Komáromi 
kisleány… 
 

A dalos játékok során: 
Zenei lüktetés 
felismerése, szöveg 
értelmezése, 
mozdulattal való 
kísérése. 
 A „kapuzós” forma 
gyakorlása, ügyelve 
arra, hogy folyamatos 
legyen a mozgás. 
Mondókázás során: 
Negyedes lüktetés 
felismerésének és 
alkalmazásának 
készség szintre 
emelése. 

Beszélgetés, 
magyarázat, 
bemutatás, 
ellenőrzés, 
értékelés, 
dicséret 
 
 
Munkaformák: 
egyéni, egyéni- 
-differenciált, 
csoportmunka 
 

CD lejátszó, CD 
lemez, 
ritmusbotok, 
kendő 

Didaktikai 
feladatok: 
 
Motiválás,  
gyakorlás, 
értékelés, 
hibajavítás, 
jutalmazás 
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- Itt a köcsög… 
- Jákobnak volt… 
- Kering az orsó… 
- Hej vára, vára… 
- Kék selyem 
kendő… 
- Lánc, lánc hosszú 
lánc… 
- Most viszik… 
Szabadtánc: 
„ A karádi 
faluvégen…” CD-
ről Aki szép lányt 
akar venni… 

A gyermekek 
figyelmének és az 
eszközhasználatnak az 
összehangolása. 
A kör megtartásának 
képessége, mozgás és 
dallam 
összehangolásának 
fejlesztése. 
A párválasztó játékok 
gyakorlása, egyéni 
szerepvállalásra 
ösztönzés. 

Beszélgetés, 
magyarázat, 
bemutatás, 
ellenőrzés, 
értékelés, 
dicséret 
 
Munkaformák: 
egyéni, egyéni- 
-differenciált, 
csoportmunka 
 

CD lejátszó, CD 
lemez, kendő, 
hangszerek 

Didaktikai 
feladatok: 
 
Motiválás,  
gyakorlás, 
értékelés, 
hibajavítás, 
jutalmazás 

- 1, 2, 3, nekem 
nincsen párom… 
- Ás, pis, kerekes… 
- Azért varrták a 
csizmát… 
- Hatan vannak a mi 
ludaink… 
- Gyertek haza 
ludaim… 
- Kácsa, kácsa 
gúnár kácsa… 
- Hej, vára, vára… 
Szabadtánc: 
„Bojtár volt a 
nagyapám” Cd-ről 
a Virágéknál ég a 
világ… 

Memóriafejlesztés, a 
szöveg lüktetésének 
felismerése, lüktetés és 
mozgás 
összehangolásának 
fejlesztése. 
A kör kialakításának 
gyakorlása játékos 
formában. 
Egyéni szerepvállalásra 
ösztönzés. 
Helyezet felismerés, 
zenei lüktetés 
alkalmazásának 
fejlesztése. 

Beszélgetés, 
magyarázat, 
bemutatás, 
ellenőrzés, 
értékelés, 
dicséret 
 
Munkaformák: 
egyéni, egyéni- 
-differenciált, 
csoportmunka 
 

CD lejátszó, CD 
lemez, maci, 
ritmusbotok 

Didaktikai 
feladatok: 
 
Motiválás,  
gyakorlás, 
értékelés, 
hibajavítás, 
jutalmazás 

- November, ber, 
ber, ber… 
- Esik eső haja, 
jaj… 
- Essél eső, essél… 
- Tüzet viszek, 
lángot viszek… 
- Járom az új 
váramat… 
- Gyertek, gyertek 
játszani… 
- Kácsa, kácsa, 
gúnár kácsa… 

Memóriafejlesztés, a 
szöveg lüktetésének 
felismerése, lüktetés és 
mozgás 
összehangolásának 
fejlesztése. 
Szabálytudat 
kialakítása, párbeszéd 
képessége, figyelem 
fejlesztése. 
Vándorritmus játék. 

Beszélgetés, 
magyarázat, 
bemutatás, 
ellenőrzés, 
értékelés, 
dicséret 
 
Munkaformák: 
egyéni, egyéni- 
-differenciált, 
csoportmunka 
 

CD lejátszó, CD 
lemez, kendő 

Didaktikai 
feladatok: 
 
Motiválás, 
gyakorlás, 
értékelés, 
hibajavítás, 
jutalmazás 



Körösladányi Általános Művelődési Központ 
„Zöldág” Napköziotthonos Óvoda 

5516 Körösladány, Arany János utca 5. 
E-mail: zoldagovi@gmail.com 

Tel/fax: 66/474-061; OM azonosító: 201 996 

 

- Gyertek haza 
ludaim… 
Szabadtánc: 
Közkívánatra 
kiválasztott dalra. 
- December, ber, 
ber, ber… 
- Varjú károg, fúj a 
szél… 
- 1,2,3, nekem 
nincsen párom… 
- Hold, hold… 
- Kék selyem 
kendő… 
- Szőjünk, fonjunk 
kendőt… 
- Jön a róka… 
- Erzsébet 
asszony… 
Szabadtánc: 
„ A karádi 
faluvégen” CD-ről a 
címadó dal. 
 

Ritmusgyakorlat: 
Négynegyedes 
tapsolás mondókára. E 
képesség készség 
szintre emelése. 
„Kapuzós” játék 
gyakorlása, ügyelve 
arra, hogy a mozgás 
folyamatos legyen. 
Egyéni szerepvállalásra 
ösztönzés. 
 Mozgás és dallam 
összehangolásának 
képessége, figyelem és 
hallásfejlesztés. 
 
 
 
 

Beszélgetés, 
magyarázat, 
bemutatás, 
ellenőrzés, 
értékelés, 
dicséret 
 
 
 
Munkaformák: 
egyéni, egyéni- 
-differenciált, 
csoportmunka 
 
 
 
 
 
 

CD lejátszó, CD 
lemez, kendő 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Didaktikai 
feladatok: 
 
Motiválás, 
gyakorlás, 
értékelés, 
hibajavítás, 
jutalmazás 

- Január jégen jár… 
- Kiskertemben az 
ürge… 
- Madarak 
voltunk… 
- Gyertek, gyertek 
játszani… 
- Ez a lábam, ez, 
ez, ez… 
- Elvesztettem 
páromat… 
- Lányok ülnek… 
- Szőjünk, fonjunk 
kendőt… 
- Jön a róka… 
Szabadtánc: 
„ Bojtár volt a 
nagyapám” CD-ről 
a címadó dal. 

Éneklési kedv 
felkeltése.  
A kör kialakításának és 
megtartásának 
gyakorlása. 
A szöveg, a dallam és a 
mozgás 
összehangolásának 
fejlesztése. 
Tempóváltás 
gyakorlása. 
Sétalépéssel 
csigavonalba való 
betekeredés 
gyakorlása. 
A tanult mozgásanyag 
összehangolása a 
zenével. 

Beszélgetés, 
magyarázat, 
bemutatás, 
ellenőrzés, 
értékelés, 
dicséret 
 
 
Munkaformák: 
egyéni, egyéni- 
-differenciált, 
csoportmunka 
 

CD lejátszó, CD 
lemez, kendő 

Didaktikai 
feladatok: 
 
Motiválás, 
gyakorlás, 
 értékelés, 
hibajavítás, 
jutalmazás 
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- Január jégen jár… 
- Madarak voltunk… 
- Itt a köcsög… 
- Szőjünk, fonjunk 
kendőt… 
- Erdő mellett… 
- Hold, hold… 
- Kering az orsó… 
- Ez a lábam, ez, ez, 
ez… 
Szabadtánc: 
Kívánság alapján 
kiválasztott dal. 
 
 

Az éneklési kedv 
felkeltése. 
Egyéni szerepvállalásra 
ösztönzés. 
Zzenei lüktetés 
felismerése, a szöveg 
értelmezése és 
mozdulattal való 
kísérése. A kör 
megtartásának 
képessége. 
A sétalépés és a 
guggolás 
összekapcsolásának 
gyakorlása. 

Beszélgetés, 
magyarázat, 
bemutatás, 
ellenőrzés, 
értékelés, 
dicséret 
 
 
Munkaformák: 
egyéni, egyéni- 
-differenciált, 
csoportmunka 
 

CD lejátszó, CD 
lemez, 
hullahopp 
karika 

Didaktikai 
feladatok: 
 
Motiválás,  
gyakorlás, 
értékelés, 
hibajavítás, 
jutalmazás 

- Februárban jő a 
farsang… 
- Madarak voltunk… 
- Gyertek, gyertek 
játszani… 
- Án, tán, tition… 
- Mély kútba 
tekintek… 
- Kácsa, kácsa, 
gúnár kácsa… 
- Ennek a 
kislánynak… 
- Jön a róka… 
Szabadtánc:  
„ A karádi 
faluvégen…” CD-ről 
a Kispiricsi 
faluvégen… 
 

Mozgás és dallam 
összehangolásának 
képessége, térbeli 
eligazodás fejlesztése, 
páros 
viszonykialakításának 
képessége és páros 
mozgásforma 
alkalmazásának 
fejlesztése. 
Térérzékelés 
fejlesztése. 
Ritmusvisszhang játék. 
 
Kedvük szerint 
táncoljanak a zenére. 

Beszélgetés, 
magyarázat, 
bemutatás, 
ellenőrzés, 
értékelés, 
dicséret 
 
 
Munkaformák: 
egyéni, egyéni- 
-differenciált, 
csoportmunka 
 

CD lejátszó, CD 
lemez, 
hangszerek, 
mackó 

Didaktikai 
feladatok: 
 
Motiválás,  
gyakorlás, 
értékelés, 
hibajavítás, 
jutalmazás 

- Februárban jő a 
farsang… 
- Ángyom sütött 
rétest… 
- Dirmeg, dörmög a 
medve… 
- Recse, recse 
pogácsa… 
- Hej, vára, vára… 
- Hold, hold… 

Páros 
viszonykialakításának 
képessége és páros 
mozgásforma 
alkalmazásának 
fejlesztése. 
Egyéni 
megnyilatkoztatás, 
zenei lüktetés 
felismerése, a szöveg 

Beszélgetés, 
magyarázat, 
bemutatás, 
ellenőrzés, 
értékelés, 
dicséret 
 
 
 
Munkaformák: 

CD lejátszó, CD 
lemez, 
hangszerek 

Didaktikai 
feladatok: 
 
Motiválás,  
gyakorlás, 
értékelés, 
hibajavítás, 
jutalmazás 
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- Járom az új 
váramat… 
- A sinai 
hegyeken… 
- Án, tán, tition… 
- Ez a lábam, ez, ez, 
ez… 
Szabadtánc: 
Kívánság alapján 
kiválasztott dalra. 

értelmezése és 
mozdulattal való 
kísérése. 
Tempóváltás 
gyakorlása. 
Térforma, irányok és 
csigavonal 
kialakításának 
gyakorlása. 

egyéni, egyéni- 
-differenciált, 
csoportmunka 
 

- Februárban jő a 
farsang… 
- Dirmeg, dörmög a 
medve… 
- Án, tán, tition… 
- Ennek a 
kislánynak… 
- Szőjünk, fonjunk 
kendőt… 
- Járom az új 
váramat… 
- Tüzet viszek… 
Szabadtánc: 
„ Bojtár volt a 
nagyapám” CD-rők 
a Virágéknál ég a 
világ… 

Az éneklési kedv 
felkeltése. 
Egyéni szerepvállalásra 
ösztönzés. 
Zenei lüktetés 
felismerése, a szöveg 
értelmezése és 
mozdulattal való 
kísérése. A kör 
megtartásának 
képessége. 
Páros 
viszonykialakításának 
képessége és páros 
mozgásforma 
alkalmazásának 
fejlesztése. 

Beszélgetés, 
magyarázat, 
bemutatás, 
ellenőrzés, 
értékelés, 
dicséret 
 
Munkaformák: 
egyéni, egyéni- 
-differenciált, 
csoportmunka 
 

CD lejátszó, CD 
lemez, kendő, 
hangszerek 

Didaktikai 
feladatok: 
 
Motiválás,  
gyakorlás, 
értékelés, 
hibajavítás, 
jutalmazás 

Beszélgetés az 
időjárásról, 
mondókázás, 
beszélgetés. 
- Dirmeg, dörmög a 
medve… 

- Január jégen jár… 

- Süss fel nap… 

- Ki játszik ilyet… 

- Erdő mellett… 

Az éneklési kedv 
felkeltése. 
Egylépéses 
csárdáslépés 
gyakorlása. 
A kör kialakításának 
gyakorlása játékos 
formában.  
Térérzék fejlesztése, 
egymáshoz és 

Beszélgetés, 
magyarázat, 
bemutatás, 
ellenőrzés, 
értékelés, 
dicséret 
 

Munkaformák: 
egyéni, egyéni- 
-differenciált, 
csoportmunka 

Hullahopp 

karika, CD 

lejátszó, CD 
lemezek,  

Didaktikai 

feladatok: 

 

Motiválás, 

gyakorlás, 
 értékelés, 
hibajavítás, 
jutalmazás 
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- Gyertek haza 

ludaim… 

- Benn a bárány… 

Szabadtánc:  

„Bojtár volt a 
nagyapám…” című 
CD-ről Három 
szabó legények… 

középponthoz való 
igazodás gyakorlása. 
Ütem tagolása comb és 
térd ütögetéssel. 

 

 Dirmeg, dörmög a 
medve… 

- Fáj a kutyámnak… 

- Hipp, hopp, 

hajahopp… 

- Bújj, bújj zöld ág… 

- Ennek a 

kislánynak… 

- Hold, hold… 

- Jön a róka… 

- Kék 
selyemkendő… 

Szabadtánc: 
„ A karádi 
faluvégen…” című 
CD-ről a Új a 
csizmám…kezdetű 
dal. 

Egyéni szerepvállalásra 
ösztönzés. 
Helyzetfelismerés, 
zenei lüktetés 
érzékeltetése. 
Páros 
viszonykialakításának 
képessége és páros 
mozgásforma 
alkalmazásának 
fejlesztése. 
Ugróiskola karikákkal. 

Beszélgetés, 
magyarázat, 
bemutatás, 
ellenőrzés, 
értékelés, 
dicséret 
 

Munkaformák: 
egyéni, egyéni- 
-differenciált, 
csoportmunka 

 

Zöld ág 
kartonpapírból, 
kendő, CD 
lejátszó, Cd 
lemez, laptop, 

karikák. 

Didaktikai 

feladatok: 

 

Motiválás,  
gyakorlás, 
értékelés, 

hibajavítás, 
jutalmazás 
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- Itt a köcsög… 

- Jákobnak volt… 

- Lánc, lánc, hosszú 
lánc… 

- Most viszik… 

- Hej vára, vára… 

- Kering az orsó… 

Szabadtánc: „ A 
karádi faluvégen 
című CD lemezről a 
Komáromi kisleány 
kezdetű dal. 

A gyermekek 

figyelmének és az 
eszközhasználatnak az 
összehangolása. 
A kör megtartásának 
képessége, mozgás és 
dallam 

összehangolásának 
fejlesztése. 
A sétalépés és a 
guggolás 
összehasonlítása. 

Beszélgetés, 
magyarázat, 
bemutatás, 
ellenőrzés, 
értékelés, 
dicséret 
 

Munkaformák: 
egyéni, egyéni- 

-differenciált, 
csoportmunka 

 

Kerámia váza, 
kendő, kalap, , 
CD lejátszó, Cd 
lemez, laptop 

Didaktikai 

feladatok: 

 

Motiválás, 
gyakorlás, 
értékelés, 
hibajavítás, 
jutalmazás 

- Ángyom sütött 
rétest… 

- Badacsonyi 

rózsafán… 

- Boglya tetején… 

- Jön a róka… 

- Ennek a 

kislánynak… 

- Bújj, bújj, zöld ág… 

Szabadtánc:  
„ A karádi faluvégen 
című CD lemezről a 
Cickom, cickom 

kezdetű dal. 

A dalos játékok során: 
Zenei lüktetés 
felismerése, szöveg 
értelmezése, 
mozdulattal való 
megjelenítése, 
számismeret 
alkalmazása, kapuzós 
forma gyakorlása. 
Mondókázás során: 
Negyedes lüktetés 
felismerésének és 
alkalmazásának 
készség szintre 
emelése. 

Beszélgetés, 
magyarázat, 
bemutatás, 
ellenőrzés, 
értékelés, 
dicséret 
 

Munkaformák: 
egyéni, egyéni- 
-differenciált, 
csoportmunka 

 

Zöld ág 
kartonpapírból, 
CD lejátszó, Cd 
lemez, laptop 

Didaktikai 

feladatok: 

 

Motiválás, 
gyakorlás, 
 értékelés, 
hibajavítás, 
jutalmazás 

  












































































